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HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

1 BIMER (Bilgi ve Belge Talepleri) Bagvurularmin Almmasi -Yok 15 GUN
2 BILGI EDINME (Bilgi ve Belge Talepleri) Bagvurularmin Alimasi 1- Bilgi Edinme Formu veya Dilekge 15 GUN
3 ALO 147 (Talep, Sikayetler) Bagvurularinin Alinmasi - Yok 3iS GUNU
4 Talep ve Sikdyet Bagvurulariin Alinmasi 1- Dilekee 15 GUN
Sorusturma Agilmasina iliskin Basvurunun Alinmasi I- Dilekge 30 GON
6 [hbar Bagvurulanin Alinmasi I- Dilekge (isimsiz) e-posta 30 GUN
1- Dilekge
7 [lama iliskin talepler 2-  Odeme talebi varsa mahkeme karar1 ve fatura/serbest meslek makbuzu 3 GUN
3- Ikinci sahislarda vekaletname
8 Mevzuat dogrultusunda hukuki goriis talepleri I- Dilekee 15 GON
1- Basvuru Formu
2-  lQlk&gretim okullarma almacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yila ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma
9 Yurt Disinda Ogrenim Goren Temel Egitim Ogrencilerinin Denkliginin belgesi 4§ GONU
Yapilmas 3- Tiirkce Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Haric)
4- T.C. Kimlik Numarasi
5-  Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
1-  Basvuru Formu
2-  Kimlik fotokopisi
3- Pasaport fotokopisi
. ) L o L 4-  Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa
10 ;(;1;(1 Elli?da Ogrenim Goren Ortadgretim Ogrencilerinin Denkliginin ayrilma belgesi 4 i GUNU
5-  Ortadgretim kurumlarin bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordiikleri 6gretim kurumlarindan aldiklart son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile
diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
6- Tiirkce Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Haric)
7-  Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
11 Okullarda Saglik Taramasi izin Taleplerinin Alinmasi 1- Dilekge 6 GUN
SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)
1- Dilekge

2-  Mahkeme karari

12 [lama Bagli Borglarin C i )
ama Bagh Borglarm Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 30GUN
4-  Tkinci sahislarda vekaletname
1-Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurum acma basvurusu yapmadan once 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene karsi islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren suc veya suclardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.
1- Form dilek¢e (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam
3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakaf senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢cma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullamlacak her kat ve bahge icin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 ve CD'si(35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazih beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklar:
yonetmeliklerden farkl uygulama yapmak isteyen okullar icin Bakanlhkc¢a onaylanmak iizere hazirlanan ii¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD’si
veya kurucunun daha once ag¢ilis izni almis baska bir okulu icin Bakanlik¢ca onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iliskin yazih beyam
13 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Agilmastna Iliskin Bagvurularn 7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi, okullarda 6gretim siiresi kadar 23 GUN

Alinmasi

diizenlenmis Kira so6zlesmesinin ash

8- Yonetici calisma izin teklifi. Mesleki ve teknik Anadolu lisesi acacaklarin ise her boliim i¢in bir asil gorevli aylik iicretli alan/dal dersleri
o0gretmeninin calisma izin teklifi

9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasiin yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazil beyam

10- Saghk meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarim yapacaklarmna iliskin
hastane yonetimi ile yapilan protokol

11- Kurum acilacak binanin saglam ve dayamkl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

12- il Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

13- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

14- 492 Sayih Harclar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

14

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Devredilmesine Iliskin Basvurularm
Alinmasi

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurum a¢gma basvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene karsi Islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren sug¢ veya suclardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

2- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5. maddesinde belirtilen belgeler

3- Kurumun borg ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik
tarafindan ustlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenlenmis Kira so6zlesmesinin ash

5- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

6

492 Sayih Harc¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

8 GUN

15

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Isim Degisikligi Isteklerinin Almmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- YoOnetim Kurulu karan

3- 492 Sayih Harclar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

8 GUN

16

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi Teklifinin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay 6ncesinden yazilan duyuru yazisi

3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

13 GUN

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintih dilekcesi

2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi, okullarda égretim siiresi kadar
diizenlenmis kira sozlesmesinin ash




3- Kullamlacak her kat ve bahge i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plam1 ve CD'si (35x50cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih
beyan

17 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli Isteginin Alinmasi 8 GUN
5- Kurum ag¢ilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
8- 492 Sayih Harc¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 ve CD'si (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
18 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Yerlesim Plani ve Kontenjan ..
Degisikligi Isteginin Almmast 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar 13 GUN
veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
8- Yapilacak degisiklik ruhsat degisikligini gerektiriyor ise 492 Sayih Harc¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin genel kurul veya yonetim kurulu karari
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda K Temsilcisi Degisikligi Istegi ..
19 ze’ ol ve Lzel Beitim Lkuiunda utiet Temsticlst DegiFe ISl 13_ Yeni kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5. Maddesinde istenilen belgeler 8 GON
Teklifinin Alinmasi
3- 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
21 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda Gorevli Egitim Personelinin Yurt Digi | 1= Yurt dist izni cikis istek formu 8 GUN
Cikis Izin Isteklerinin Alinmasi 2- Kurumun istek yazist
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
> IEV.. oqe « . s . [ cwe ¥ - . . .
24 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin [sim Degisikligi [stegi Teklifinin 5 Yonetim Kurulu karart 8 GUN
Alinmast
3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren S adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
23 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerine Program Ilavesi Isteklerinin 3- Ilave edilecek programi onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinn tarihi ve sayist 8 GUN

Alinmasi

4- Programa ait arag-gereg listesi

5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

20

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarmin Tesvikten Yararlanma isteklerinin
Alinmasi

1- Her yil Milli Egitim Bakanhg tarafindan yayimlanmakta olan 5580 sayih Kanun Kapsamindaki Ozel Okullarda Ogrenim Goren/Gorecek Ogrenciler
Icin Verilecek Egitim ve Ogretim Destegi Uygulama e-Kilavuzu dogrultusunda yapilmaktadir.

30 GUN

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Devir Islemi Tekliflerinin

1-  Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce

2-  Kurumun borg ve alacaklariin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan
iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

3-  Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

. Alinmas 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik diizenlenmis kira s6zlesmesinin ash 8 GUR
5- Tizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

26 I?;;LE%:SI: ve Rehabilitasyon Merkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 2 Tiim personel ile dgrencilere duyuru yazist 8 GUN
3-  Gorevli tim personelin gorevden ayrilis dilekceleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asl ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis kira sdzlesmesinin aslt
3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)

27 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Kurum Bina Nakli Isteginin 4- Mevcut binada bulunan arag ve gereclerin yeni binaya aktarilacagina, eksik ara¢ ve gerecin tamamlanacagina iliskin kurucunun yazili beyani 13 GON

Alinmasi

5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il muidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor

7- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

1- Form dilekce (Ek-1)

2-  Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sdzlesme, tliziik ya da vakif senedi

4-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karar

5- Kaullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari

25 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Agilmast Teklif Evrakinin Almmast 7. gyrum binast kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve érnegi, kurum binast kiralik ise okullarda dgretim siiresi kadar diizenlenmis kira sozlesmesinin ash 23 GUN
8- Yonetici calisma izin teklifi
9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11- II Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12- ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
. 3- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)
28 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Yerlesim Plan1 ve Kontenjan ..
Degisikligi Talebinin Alinmast 4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari 13 GUN
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
5- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangima kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
29 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinde Kurucu Temsilcisi Degisikligi  [2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karart 8 GUN
Talebinin Alinmasi
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurum a¢cma basvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene karsi Islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren sug¢ veya suclardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.
1- Form dilekce (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakaf senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢cma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanmilan her kat icin ayr1 ayr1 yerlesim plam ve CD'si 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
N . 6- Kursta uygulanacak sertifika programlariin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari ..
30 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu A¢gma Islemi Bagvurularinin Alinmasi v pros Y y > prog y 23 GUN

7- Yonetici calisma izin teklifi




8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyam

9- En az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu drnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10- Direksiyon egitim araci teklifleri , direksiyon egitim alani veya simiilator ile ilgili belgeler

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinmin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolari veya iiniversiteler ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

12- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

13- ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor

14- 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alind1 belgesi

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(C)

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursunun Devredilmesi istegi Bagvurusunun

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurumu devir alma bagvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayilh Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi
hakkinda Kanun ve/veya Anayasal Diizene kars1 islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren suc veya su¢lardan dolayi adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

2- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin S. maddesinde belirtilen belgeler

3- Kurumun borg¢ ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek Kkisi veya tiizel kisilik
tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi

31 8 GUN
Alinmast 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi Kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenlenmis kira s6zlesmesinin ash
5- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
6- Direksiyon Egitim araclariin yeni kurucu/kurucu temsilcisine devredildigine dair ara¢ ruhsatlar:
7- 492 Sayih Harc¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
8- Direksiyon egitim araci teklifleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri K K /K Temsilcisi Istegiyl ..
32 Ki;a tllr(;;);u asit Stttculer] Bursuntin Suruclybutuet ©emstictst Istegtyle 2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay 6ncesinden yazilan duyuru yazisi 8 GUN
3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
33 Ozel Motorlu Tasut Siiriiciileri Kurslarmnin isim Degisikligi Teklifinin 5 Yoénetim Kurulu karart 8 GUN
Alinmasi
3- 492 Sayih Harc¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
1- Kurucu/ Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- En az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
3- Kullamlacak her kat i¢cin ayr1 ayr1 yerlesim plani ve CD'si (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
4- Kurum acilacak binanmin saglam ve dayamkh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
. e ) ) proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
34 Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri Kurslarinda Kurum Bina Nakli Bagvurusunun 8 GUN
Alinmast 5- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
7- Mevcut binada bulunan arac ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arac¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih
beyan
8- 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu /kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani ve CD'si (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plam
4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi ile tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
36 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin Yerlesim Plam ve Kontenjan 8 GUN
Degisikligi Basvurularinin Alinmasi 5- Kurum ag¢ilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- litfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
8- 492 Sayih Harclar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
1- Kurucu/ Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plam ve CD'si (35x50 cm veya AS ebadinda)
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Program ilavesinin Yapilmasi . . B . . ) ..
38 3- Ilave edilecek programin onaylandigr Talim ve Terbiye Karari Kararmin tarih ve sayisi 8 GUN

Isteginin Alinmasi

4- Programa ait arac-gerec listesi , Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazihh beyam

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(C)

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin Kurucu Temsilcisi Degisikligi

[
1

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2- Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

37 Teklifinin Alinmast 8 GUN
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam
4- 492 Sayih Harc¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakklnda.; kurum a¢ma basvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene karsi Islenen Suglar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren suc¢ veya suclardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadigimin arastirilmasi.
2- Form dilekge (Ek-1)
3-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
4- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
5-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
6- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 veya A3 ebadinda)
39 Ozel Cesitli Kurs Actlmast Teklif Evrakinm Almmast 7- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve sayisi 23 GUN
8- Yonetici Caligma izin teklifi
9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
11- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisi
12-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1
veya liniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
14- ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
43 Ozel Cesitli Kurslarm Isim Degisikligi Islemlerinin Yapilmast 2- Yonetim Kurulu karari 8 GUN

3- Markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

40

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi Teklif Evrakinin Alinmasi

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurumu devir alma basvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi
hakkinda Kanun ve/veya Anayasal Diizene kars1 Islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren suc veya suclardan dolayi adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

2- Dilekce

3- Kurumun borg¢ ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik
tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi

4- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan

5- En az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu drnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

6- Tiizel Kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

8 GUN




8- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

1- Kurucuw/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim Kurulu karari

41 Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi 3- Tiim personele en az ii¢ ay 6ncesinden duyuru yazsi 8 GUN
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5- Kaursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yaz
1- Kurucuw/kurucu temsilcisinin dilekcesi
42 Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs Programi Uygulama stegi Islemlerinin |2~ Kurs programi 8 GUN
Yapilmasi 3- Zaman ¢izelgesi
4- Kurucu/kurucu temsilcisinin egitim personeli atayacagina dair yazilh beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- En az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plam1 ve CD'si (35x50 veya A3 ebadinda)
4- Kurum acilacak binanin saglam ve dayamikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
44 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Bina Nakil Islemlerinin Yapilmast proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor 8 GUN
5- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- Mevcut binada bulunan arac¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih
beyan
7- litfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim planmi1 ve CD'si (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plam
. 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira so6zlesmesi ve tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) .
46 Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plan1 ve Kontenjan Degisikliginin Yapilmasi 8 GUN
5- Kurum acilacak binanin saglam ve dayamikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- litfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin genel kurul/yonetim kurulu karari
47 Ozel Cesitli Kurslarm Kurucu Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi 2- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 8 GUN

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

Ozel Cesitli Kurslarda Program Ilavesi Yapilmasi Istegine Iliskin

1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plam1 ve CD'si (35x50 cm veya A3 ebadinda)

48 Bagvurunun Almmast 3- Ilave edilecek programin onaylandig: Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 GUN
4- Programa ait arac-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢aliyma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyani
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Yonetim Kurulu Karari
49 Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinin Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 3. Tiim personele duyura yazis: 8 GON
Kapatilmasi
4-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
50 Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinin Isim Degisikligi Islemlerinin 5 Yonetim Kurulu Karart 8 GUN
Yapilmasi
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Enaz bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
51 Ozel Hizmet I¢ci Egitim Merkezlerinde Kurum Bina Nakli Islemlerinin 8 GUN

Yapilmasi

4-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

5- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde Kurum Déniisiim Basvurularmin

1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iligskin yazi

2- Form dilekce (Ek-1)

3- Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi

4-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar1 tarih ve sayisi

7-  Yonetici ¢alisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin gérevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

52 Al 23 GUN
1nmasi 9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun goriisii
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarin yapacaklarina iliskin hastane yonetimi
ile yapilan protokol
12-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar:
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13- 1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
14- ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
5 Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde Yerlesim Plani ve Kontenjan 4-  En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli 6rnegi) 8 GON
Degisikligi Bagvurularmmn Alinmasi : y o TR o o .
5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigima iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde K Temsilcisi Degisikligi : . : - . o . -
54 Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde Kurucu Temsilcist Degisikligi 2-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 8 GUN
Bagvurulariin Alinmasi
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 8 GON
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde P Iavesi Yapil . . . : :
55 Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinde Program Ilavesi Yapilmast 3- [Ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Basvurularinin Alinmasi
4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1-  Kurucu temsilcisinin dilekcesi
59 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Isim Degisikligi Islemlerinin 5 Yénetim Kurulu karari 8 GUN

Yapilmast

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi A¢ma Islemlerinin Basvurularmin

1- Form dilekce (Ek-1)

2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

6- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilariin tarih ve sayisi

56 7-  Yonetici Calisma izin teklifi 8 GUN
Alinmasi
8- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasimnin yapilacagina dair kurucunun yazili beyan
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari
veya liniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11- 11 Saglhik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2-  Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak {izere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan
tistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi
57 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Devredilmesine Iliskin Teklif 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydimin bulunmadigma dair yazili beyan 8 GOUN
Evrakinin Alinmas 4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asli ve 6rnegi)
5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yliriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Yonetim Kurulu Karari
58 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle [3- Tam personele duyuru yazisi 8 GUN
Kapatilmasi
4-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-  Ogrenci kayd1 yapilip yapiimadigina iliskin yazi
1-  Kurucu temsilcisinin dilekg¢esi 8 GUN
2- Bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asl ve 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 35*50 veya A3 ebadinda Yerlesim planm
60 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurum Bina Nakli Teklifinin
Alimmast 4-  Kurum acilacak binanim saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
5- 11 Saglk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- ltfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
63 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu Temsileisi Degigikliginin 2-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 8 GUN

Yapilmasi

3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(C)

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurum Déniisiim Basvurularinin

1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3-  Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar1 tarih ve sayisi

7-  Yonetici calisma izin teklifi

61 Alinmast 8- Ogretime baglamadan &nce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan 8 GUN
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart i¢in 1lgili bakanliklarin uygun goriisii
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini yapacaklarma iligkin hastane yonetimi
ile yapilan protokol
12- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
6 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Yerlesim Plan ve Kontenjan 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) 8 GON
Degisikliginin Yapilmasi ) — et o o C
5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il muidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi sdzlesmesi
3- Devir islemlerinde, Bakanlik¢a ve miilki idari amirlerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir eksikligin bulunmadigini veya
eksikliklerin giderildigini gdsteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tiizel kisisi olan yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu karari esas alinir.)
4-  Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
65 Ozel Yurdun Devredilmesine Iligkin Talebin Alinmasi 5- Kira sOzlesmesi 35 GUN

6- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9- Adali sicil beyanm

10- Diploma

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

64

Ozel Yurt A¢ma Taleplerinin Alinmasi

1- Miiracaat dilekgesi

2-  Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

a- Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b- Diger 6zel hukuk tiizel kisileri i¢in yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu
temsilcisinin adli sicil beyani

c- Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmasi ile buna iliskin belge

- Kurucu gercek kisi ise;

a- Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b- Taksirli suglar hari¢ olmak iizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suclar ile riisvet,
zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanc1 kétiiye kullanma, 1rza yonelik sug, dolanl iflas gibi yiiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sucgtan veya
istimal ve istihlak kacakeiligi harig¢ olmak tizere kagakgeilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolay1
hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyan

3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

35 GUN




5- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

6- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili1 Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri

kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi

7-  Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge

8- Binanin saglig1 olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge

9- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini1 gosteren belge

10- Yetkili kurulustan alinan, yap1 kullanma izni belgesi

11- Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis ticer adet yerlesim plani

12- Yetkili kurulugtan alinan, binanin yangina kars1 yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle Ogretime

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-  YoOnetim Kurulu karan

06 Ara Vermesi . 30 GUN
3- Tiim personele duyuru yazisi
4-  Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigma iligkin yazi
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
67 Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme Izninin Iptali ile Ilgili Bagvurularin 2-  Yonetim Kurulu karart 10 GON
Almmas 3- Tiim personele duyuru yazisi
4-  Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigima iligkin yazi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
68 Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi Taleplerinin Alinmasi 2-  Yonetim Kurulu karari 20 GUN

3- Egitim Denetmenleri raporu

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)

1- T.C. Kimlik Numarasi

2-  Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Kira sozlesmesi veya Tapu 0rnegi

4-  Yerlesim plani

5- Saglik midiirliigi raporu

6- Bayindirlik miidiirliigii raporu

69 Ozel Yurtlarm Kurum Nakil Taleplerinin Alinmast - 35 GUN
7- Itfaiye miidiirliigii raporu
8- Egitim Denetmenleri raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-  Adli sicil beyani
11- Ikametgah Beyan
12- Diploma Fotokopisi
1- Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
70 Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi Taleplerin Alinmast 3-  Adli sicil beyam 15 GON
4- 2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
- Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligine iliskin Taleplerin 2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 45 GON
Alinmas 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Maarif Miifettisleri Inceleme Raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
72 Ozel Yurtlara Personel Gérevlendirme Taleplerin Alinmasi 3-  Adli sicil beyani 6 GUN
4-  [s sozlesmesi
5-  Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1-  Kimlik Fotokopisi
2- Diploma Fotokopisi (Asl1 gibidir onayl1)
. 3- Adli sicil beyani .
73 Ozel Yurtlara Yonetici Gorevlendirme Taleplerin Alinmasi : 10 GUN
4-  Is sozlesmesi
5- 1ki Adet Vesikalik Fotograf
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Dilekge
74 g\;:f Sgﬂﬁ%ﬁ:&iﬁ?ﬁtag Ogrencilerle Ilgili Islemlerin ytrdtilmesi (Evde 2- Siregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 15 GUN
3- Okuldan alinan inceleme yazisi
75 Kantin igletmenligi ve men cezasi yoktur belgesi 1-Kantin igletmenligi ve men cezasi yoktur belgesi 10 Dakika

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Universiteler, Sivil Toplum Kuruluslar1 ve Sahislar Tarafindan Hazirlanan ve

1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsamu, biitce, biitge kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve proje uygulama siiresinin belirtildigi belgeler

2- Dilekge (Sahis bagvurularinda)

76 [limiz Okullarinda Yiiriitiilmek Uzere Ulusal Nitelikli Projelere iliskin 3- Resmi yaz1 (Sivil toplum kuruluslar1 ve {iniversitelerin bagvurularinda) 10 GON
Basvurulardan Uygun Gériilenlere Izin Verilmesi ) . P
4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (Il¢eleri belirtilerek)
5- Tletisim bilgileri
1- Danigsman onayli tez veya arastirma Onerisi. (Girig, problem, amag, 6nem, varsayimlar, sinirliliklar, model, evren ve 6rneklem, verilerin toplanmasi, verilerin
analizi, ¢calisma takvimi ve kaynakcanin belirtildigi 6neri)
2- Dilekge (Sahis basvurularinda)
Resmi ve Ozel Okul/K: 1 da Yapilacak Arastirmalara {liski ..
77 esimi ve Lzel LXUVRUTIm arimizda Yaplacak Atagtirmalata Ly 3- Resmi yaz1 (Sivil toplum kuruluslari, ¢esitli kurumlar ve tiniversitelerin bagvurularinda) 10 GUN
Bagvurulardan Uygun Goriilenlere Izin Verilmesi
4-  Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (Ilgeleri belirtilerek)
5- lletisim bilgileri
6- Veri toplama araglarmin tiimii (Anket, dlgek, gdzlem ve goriisme formlari, testler vb.)
e g - ) 1- Dilekge
Midiirliiglimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya
78 Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport [2-  Dul ve yetim kart: 3 1S GUNU
I¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi ) .
3- Aile kay1t 6rnegi
o tee e - . 1- Dilekge
Midiirliigiimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele
79 Hususi Damgali (Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro 2- Niifus Clizdaninin Ash 3 1S GUNU
Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi )
3-  Emekli Tanitim Kartinin Ash
g e e < ) 1- Basvuru formu
Midiirliigiimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin
80 Bakanliginiza Bagl Sosyal Tesislerden Yararlanmak I¢in Yaptiklar1 Kamp |2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca diizenlenen belge ya da emekli kimlik kart1 fotokopisi 90 GUN
Bagvurularinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi - ) — . - - -
3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp iicretini yatirdiklaria dair banka dekontu istenecektir
1- Dilekge
[1 Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis |2_  Niifus Ciizdamnm Ash
81 Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik Bilgileri ile : 15 GUN
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi 3- Dul ve yetim kart:
4-  Aile kayit 6rnegi
. 1- Dilek
I1 D1s1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele Hususi Damgali (Yesil) eee
82 Pasaport Igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin 2- Niifus Clizdaninin Ash 15 GUN
Verilmesi .
3-  Emekli Tanitim Kartinin Aslh
] Ssrenim G5 Sareni , [1- Dilekee o
83 1948-1984 Yillar1 Arasinda Ogrenim Gorenlere Ogrenim Durum Belgesi/ 2 iS GONU

Diploma Kayit Orneginin Verilmesi

2- Niifus Ciizdani ashi

QA

Miidiirliigimiiz ve Bagli Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara

1- Bagvuru formu

2- Niifus Clizdan1 6rnegi

A TQ MYININT




"Emekli Personel Kimlik Karti"nin Diizenlenmesi

3-  Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda cekilmis)

4-  Kimlik kart1 Gicreti

4 1LY UUITU

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi

85|Ogretmenlige Atanacaklarin Ilk Atama Basvurularmin Alinmasi - 1S GUNU
2-  Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asl goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig)
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi
. 2-  Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslnin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig . L
86 Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi Atama Basvurularinin Alinmasi 1 1S GUNU

3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)

4-  Hizmet belgesi

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi

87 Ogretmenlige Atanacaklarm Aciktan Atama Basvurularinin Alinmasi 2- En son atandig1 yere ait atama kararnamesi 11iS GUNU
3-  Hizmet belgesi
1- Niifus clizdani ash
2-  Adli sicil beyani
88 AQe ve Sosygl Po.htlkalar Bakanlig1 Tarafindan Korunan Cocuklarin 3- Saglik durumu beyan: 1is GUND
Istthdam Edilmesi
4-  Askerlik durum belgesi
5-  Ogrenim durum belgesi fotokopisi
1- Niifus clizdani ash
2-  Adli sicil beyani L
89 Engelli Personelin Goreve Baslatilmasi 1 IS GUNU
3- Saglik Kurulu raporu
4-  Ogrenim durum belgesi fotokopisi
1- Niifus clizdani ash L
90 Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin Géreve Baslatilmasi 1 1S GUNU
2- Adli sicil beyani
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
. ) ) 4- Diploma denklik belgesi (Yurt dist okullarindan mezun olanlardan) L
91 Personel Alim1 (Ogretmenlige Ilk Atama Basvuru Iglemlerinin Yapilmast) 10 IS GUNU
5- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16
kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir.(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4- Diploma denklik belgesi (Yurt dist okullarindan mezun olanlardan)
92 Milli Sporcularin Beden Egitimi Ogretmenligine Atama Basvuru Islemlerinin 1iS GONU

Yurutilmesi

5- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16
kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar ile Hacettepe ~ Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

8- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

9- Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

durumunda i1lk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[sim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Ik Miiracaat
Milli Egitim Midiirligi
Ramazan CELIK
Milli Egitim Miidiirti
Osmaniye Milli Egitim Miidiirligi
0(328) 828 17 83
0(328) 825 03 30

osmaniye.mem@meb.gov.tr

stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

Osmaniye Valiligi
Muammer BALCI
Vali Yardimcisi
T.C. Osmaniye Valiligi
0(328) 825 42 00
0(328) 825 42 00
osmaniye@icisleri.gov.tr
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