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IMAR ve KENTSEL IYILESTIRME MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRANO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
. iMAR PLANI 1- Basvuru Dilekgesi
YAPIMI 2- Tapu Kaydi(Gerekli ise Muvafakatname)
3- Harita Plan Ornegi (Kadastro Miidiirliigiinden Onayl1)
4- Aplikasyon Krokisi (Kadastro Miidiirliigiinden Onayli) 120 s Giinii

(62
1

Vekaletname (Varsa)
1/25.000 Olgekli Harita

»
1




ifraz-Tevhid-Yolaterk

1-Basvuru dilekgesi
2-Tapu senedi
3-Harita plan 6rnegi
4-Kimlik fotokopisi
5-Varsa vekaletname
6-Beyanname

15 IS GUNU

Halihazir Harita
Yapim

1-Basvuru dilekgesi
2-Tapu senedi

3-Harita plan 6rnegi
4-Varsa vekaletname
5-Hesap o6zet cildi ve pafta

15 IS GUNU




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

1-Basvuru dilekgesi

2-Tapu senedi

3-Harita plan 6rnegi

4-Kimlik fotokopisi

5-Cekme mesafe krokisi

6-Koy Ihtiyar Heyeti Karar1

7-Mimari, Statik, Elektrik, Makine Projeleri

Insaat Ruhsati
icin
istenen belgeler

1-Basvuru dilekgesi

2-Tapu senedi

3-Harita plan 6rnegi

4-Sahissa kimlik fotokopisi, Sirketse sirket bilgileri
5-Aplikasyon krokisi (Kadastro Md. Onayli)

6-Mimari, Statik, Elektrik, Makine projeleri- Zemin Etiidii
7-Miihendislerin fenni mesul, proje miiellif belgeleri
8-Yap1 miiteahhiti belgeleri

15 IS GUNU




HiZMETIN

SIRA | HIZMETIN . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Basvuru formu,
2- Sanayi bolgeleri, organize sanayi bolgeleri ve endiistri bolgeleri igindekiler hari¢ isletmenin
kurulacagi yeri gosteren plan 6rnegi,
3- Ilgili inceleme kurulu tarafindan hazirlanacak yer segimi ve tesis kurma raporu,
. . 4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve
1I-ISYERI niceligine

ACMA VE | gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari,

CALISMA |5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan

RUHSATI saglandig1 ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

ingi | 6-Miilkiyet Durumu (Tapu ve Kira Kontrati
1 (YER SECIMI 7-Gegis }Slfolu Izin Be(lgers)i (I1gili Kurumdan)()zel Idare-Belediye -Karayollarr) 10 ISGUNU
VE TESISI 8-1 kull k 51 bul bul dig fesi '
. . ¢me ve kullanma su kaynagi bulunup bulunmadigi, varsa mesafesi (DSI)
KURMA IZNI g Yiizeysel su kaynagi bulunup bulunmadigi, varsa mesafesi (DSI)
(GSM 1- 2'3) ) 10-Yeralt1 su seviyesi durumu (DSI)
Istenen 11- En yakim mesk(n mahalle mesafesi (Ilgili Imar Miidiirliigii)
Belgeler 12- Hakim riizgar durumu (Meteoroloji Miid)

13- Civarindaki yerlesim yerlerine gore arazinin seviyesi (ilgili Kurum)

14- Tesisin kurulacag1 yerin ve ¢evresinin halen ne amagcla kullanildig1 (ilgili Kurum)
15- Vaziyet Plani,

16- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
17- imza sirkiileri ve Yetki Belgesi,

18- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi,




2-ISYERI
ACMA VE
CALISMA
RUHSATI
(GSM 1-2-3)
istenen belgeler

1- Basvuru Formu / Dilekge

2- Saglik koruma bandinin isaretlendigi vaziyet plan1 6rnegi (1/200 olgekli)

3- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigia dair Itfaiye Raporu,

4- Sorumlu Miidiir S6zlesmesi (Birinci Siif Tesisler, Akaryakit ve LPG istasyonlari
i¢in)

5- Cevre Izni (Desarz,Emisyon ve Giiriiltii Izni Yerine)

6-Acilma Izni Raporu,

7- Miilkiyet durumuna ait belge (Tapu ya da Kira kontrati)

8- Vergi levhasi, Kimlik Fotokopisi

9- Ced Raporu (Ced Yonetmeligine tabi ise)

10- Gegis Yolu Izin Belgesi,

11- Tehlikeli Atiklarla ilgili lisansa tabii ise belgesi,

12- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
13- imza sirkiileri ve Yetki Belgesi,

14- isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Miid.)

15- Yap1 Ruhsati veya Fen ve Sihhat Yontlinden Uygunluk Belgesi

16- igme ve kullanma suyu analiz raporu (Sehir Sebeke suyu olmayan yerlerden istenir)
17- Kapasite raporu (Sinif Tayini I¢in)

AKARYAKIT VE LPG ICIN EK OLARAK

18- Akaryakit istasyonu i¢in TS 12820 — LPG i¢in TS 11939 belgelerinin alinmasi.

19- Tesiste calisacak personel i¢in Akaryakit ve LPG egitim sertifikasi,

20- Tank ve tesisatin test kontrol raporu (Universiteler, T.S.E, Tiirk Loydu ve bunun gibi
akredite edilmis kisi veya kuruluslarin herhangi birinden)

21- Yangin ve benzeri olaganiistii durumlara kars1 gerekli 6nlemlerin alindigina dair
belge, TS

11939 standardi esas alinarak diizenlenen belge

1. SINIFLAR
10 iSGUNU
2.3.
SINIFLAR 5
IS GUNU




3-ISYERI ACMA VE

1- Bagvuru formu ve Dilekge

2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi
3- Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin

4- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin
5- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

6- Umuma agik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi

7- Ustalik belgesi (Ticaret Odas1 Kaydi olanlardan istenmez)

CALISMA 8- Esnaf Muayene Ciizdani. 1593 sayili Kanunun 126-127 ve 266 maddeleri geregi alinmig
F\;U I}'i’ig;&ﬁgﬂggﬂﬁ belge (Saglik kurulusundan) 30 iS GUNT
%E ECLENCE 9- Ml'i‘]kiyet Qummu (tgpu/kira kontratl).kha olsa‘dahi 'tapu sureti konaca'ktlr.' ' . 3
YERI) 10- Tlcaret‘ Sicil Suretl ve Tasd1kngm651 (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
istenen Belgeler 11- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi
12- Isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Miid.)
13- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi
14- Yap1 Ruhsat1 veya Fen ve Sihhat Yéniinden Uygunluk Belgesi (ilgili Imar Miid.)
15- Calisanlara ait:
a) Niifus clizdani 6rnegi,
b) Bulasici hastaligi olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu.
1- Basvuru formu ve Dilekce
2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi
3- Ozel yapi seklini gerektiren igyeri ise gerekli izin
4-ISYERI ACMA VE | 4- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin
CALISMA 5- itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu
RUHSATI (SIHHI | 6- Ustalik belgesi (Ticaret Odas1 Kayd1 olanlardan istenmez) 1iISGUNU
ISYERI) 7- Miilkiyet durumu (tapu/kira kontrat1) kira olsa dahi tapu sureti konacaktir.

istenen belgeler

8- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
10- imza sirkiileri ve Yetki Belgesi

11- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi

12- Yap1 Ruhsat1 veya Fen ve Sihhat Yoniinden Uygunluk Belgesi (1lgili Imar Miid.)




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

7 1S GUONU




HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
7-1 (A) GRUBU 6-1 (zi\) GRUBU MADEN ISLETME RUHSATI MURACAATI
MADEN ISLETME 1- Miiracaat Dilekgesi,
2- 1/25000’lik harita (10 Hektar1 gegmeyecek ve haritada 6 derecelik dilime esas 30 . S
6 RUHSATI . - . 40 IS GUNU
. noktay1 gegcmeyen Koordinatlar ve Ocak sahasi belirtilecektir.)
MURACAATLARI .. :
istenen Beloeler 3- Sahsin Tapulu Arazisi ise Tapusu ve Ruhsat Harc1 Bedeli,
stenen belgele NOT: Tapulu miilkler harici sahalar 2886 sayili Kanuna gore ihale edilecektir.
8-HAMMADDE
URETIM IZNi 1-Miiracaat Yazist
7 (KAMU KURUM VE | 2-Ek form-16 _ 40 ISGUNU
KURULUSLARI 3-1/25000'lik harita (Talep edilen sahanimn 6 derecelik dilime esas koordinatlar1 Islenmis
ICIN) olacak)
istenen belgeler
- JEOTERMAL 1- Miiracaat formu (1/25000 6l¢ekli pafta ad1 ve alt1 derecelik dilim esas alinarak yedi
KAYNAKLAR VE . . . . . .
DOCAL basamakli koordinat sistemine gore yirmi noktay1 ve bes bin hektar1 gegmeyecek sekilde
. . koordinatlar1 belirtilecek)
MINERALLI 2- Niifus Ciizdan1 Sureti (TC.Kimlik numaralr) P
8 SULAR ARAMA VE g 9 L : ) 30 iS GUNU
. 3-Bagli oldugu Vergi Dairesi ve vergi numarasini gosteren levha,
ISLETME . e
4-Imza Sirkiileri,
RUHSATI 5-Ruhsat harci
MURACAATI ’

Istenen Belgeler

6-Ruhsat Teminat1

iIk Miiracaat Yeri

isim

: Ahmet GOZNEK
Unvan :imar ve Kentsel lyilestirme Miid.
_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

ikinci Miiracaat Yeri

Isim :I.Erdal TANRIVERDI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi
_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

AdIes ©\0.19 OSMANIYE AdIes :\0:19 OSMANIYE
Tel :03288141170 Tel :03288141170
Fax 032881208 49 Fax :032881208 49




SAGLIK KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR VATANDASA T AII;I/II,?\MEXINNM A
A [ SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO ADI (EN GEC SURE)
1 Vatandaslara 1 Ozel
Idaresi ile ilgili talep | yaz; veya sahsen bagvuruda bulunmak yeterlidir. 1 Giin
edilen Istatistiki Bilgiler
2 Mubhtar Bilgi Sistemi | Elektronik basvuru veya Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler. 15 giin
1- Bagislayan ve bagislananin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdan1 veya
pasaportu ve temsil belgesi, .
3 Bagis 2- Gergek kisilerde fotograf, B}lslv urfl.ZISS Dtk°
3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, ylem: & Saa
4- TIgili Belediyeden alnmis emlak vergisi degerini belirtir belge
1-Fatura,
2-Hakedis,
3-SSK belgesi,
Firmalara yapilan 4-Puantaj,
4 odemeler. 5-Vergi borcu belgesi, LHAFTA
6-Onay,
7-Sozlesme,
8-Yaklasik maliyet hesap cetveli.
. 1- Elektronik bagvuru. K ici temi
Konusu Mahalli Idareleri | 2- Kisinin Adi ve Soyadi-Ikametgah adresi-iletisim bilgileri.  eurum gt tenn
N ) . } S o edilecek bilgi ve belgeler
ilgilendiren BIMER — | 3- Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler icin 15 is wiinii k
5 | Bilgi Edinme Bagvurular1 | 4- Kisinin kimliginin ve imzasinin veya diger bilgi ve belgelerin ve ise yarayacak lgm a s ﬁil:u tu;;l.l:ll
(3071 Sayili Dilekge bagka bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi1 kaydiyla elektronik ortamda 191 yazisma ve temi
NS . . i edilecek belgeler icin 30
Hakk1 Kanunu) veya diger iletisim araglariyla da miiracaat yapilabilmektedir. oiin
1-) Dilekge,
6 Goniilli katilimi 2-) Niifus ciizdan fotokopisi, 1 giin

3-) Fotograf




4982 Sayil1 Bilgi Edinme

1- Kisinin Ad1 ve Soyadi-ikametgah adresi-iletisim bilgileri.
2- Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler
3- Kisinin kimliginin ve imzasimin veya diger bilgi ve belgelerin ve ise yarayacak

30 Giin

Kanunu baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya
diger iletisim araclariyla da miiracaat yapilabilmektedir.
1- Basvuru dilekgesi (Zarar gorenin veya mirasgilarinin adi, soyadi, ikametgah adresi,
zararin nevi, tutari, gergeklesme sekli ile gergeklestigi yer ve tarihi belirten belgeler ve
iletisim bilgileri.)
5233 Sayili Terdr ve | 2- Zarar gorenin vekili varsa noter tasdikli vekaletname, Zararin nevine gore 5233
Terorle Miicadeleden | Sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarmm Karsilanmasi Hakkindaki 6+3 Ay
Dogan Zararlarin Kanun kapsaminda istenilen belgeler.
8 | Karsilanmasi1 Hakkindaki | 4-Zarar gorenin veya mirasgilarinin veya yetkili temsilcilerinin, zarar konusu olayin
Kanun Kapsaminda Ogrenilmesinden itibaren altmig giin icinde ve her halde olaym meydana gelmesinden
Yapilan Bagvurularin | itibaren bir y1l icinde zararm gergeklestigi veya zarar konusu olaym meydana geldigi il
Sonuglandirilmasi valiligine bagvurmalar1 halinde gerekli islemlere baglanir. Bu siirelerden sonra
yapilacak bagvurular kabul edilmez. = Mirasc¢ilarin veya yetkili temsilcilerin
bagvurularinda, veraset ilami1 ve noterden tasdikli vekaletname bagvuru dilekgesine
eklenir.
Kanunun vyiirtirliige girdigi 27/7/2004 tarihinden itibaren bir yil iginde bagvurmalari
, N halinde, 19/7/1987 tarihi ile Kanunun yiiriirliige girdigi tarih arasinda islenen ve 3713
Teror ve Terorle i .. R . . . . <
. - sayilt Terorle Miicadele Kanununun I inci, 3 iincii ve 4 iincii maddeleri kapsamina Yonetmelik geregi
9 Miicadelede Dogan giren eylemler veya anilan tarihler arasinda terdrle miicadele kapsaminda yiiriitiilen basvuru tarihinden
Zararlarin Karsilanmasi i . i C . N : .
Hakkinda Yénetmelik faaliyetler nedeniyle zarar goren ge‘rgek"klusller 116 0zel hukuk tiizel klsller"mm maddi itibaren 2 Y1l
zararlar hakkinda da bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanir. Bu fikraya gére yapilan
basvurular,
Mahkeme kararlarinin
10 gereginin yerine Siire¢ tebligat ile basladigindan ayrica bir bagvuru s6z konusu degildir. 30 GUN
getirilmesi.
Sahislar tarafindan 1-Dilekge
11 Miizeye teslim edilen 2-Kiymet takdiri yapilarak sahisa bilgi verilmesi 1 giin icinde
Eski Eserler (2 Belge)
Vatandaslar tarafindan
12 bmg:i;ﬁ;gljf Sg;Leirln Osmaniye i1 Ozel idaresine getirilen tarihi eserlere teslim alindigmna dair teslim belgesi I giin icinde

Idaresine getirilmesi ile
ilgili iglemler

verilir. Ve en yakin Miize Miidiirliigiine gonderilmesi saglanir.




13

Cevre Sagligi

Halk Saghg1 Alaninda Haserelere Karsi ilaglama (Biyosidal Uriin ve Is¢ilik Hizmetleri
temini)

Saglik 11 Miidiirliigii Toplum Saghig1 Merkezi Sitma Savas Birimi ile ortak ¢alisma
ilaglama hizmeti yiiriitmek.)

8 ay

14

Biosidal Ila¢ alimi

fhale Dosyas1 ve Fotokopisi, Sevk irsaliyesi, Fatura,Muayene komisyon
tutanagi,Muayene komisyon teskil yazisi,Egitim yazisi, Taginir islem fisi, Biosidal
ilacin teslim edildigine dair tutanak, Firmanin dilekgesi, Tahakkuk evraklari
hazirlanarak muhasebe miidiirliigiine gonderilir.

En gec¢ 1 hafta

15

Staj Bagvurular1

1-Dilekce

2-Niifus Ciizdan Ornegi
3-Ogrenci Belgesi
4-Okulun Staj Yazisi

1 Gin

16

Gegici Teminatin fadesi

1- Bagvuru Dilekgesi

2- SGK ilisiksizlik belgesi

3- Vergi Borcu Yoktur Yazisi

4- Gegici Kabul Tutanagi

5- Teminati tamaminin 6denecegi hallerde

3 giin

17

Kesin Teminat Iadesi

1- Basvuru Dilekgesi

2- Kesin Kabul Tutanagi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5- Yetki Belgesi

3 giin

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ahmet ARSLAN Isim :i.Erdal TANRIVERDI

Unvan :Saglik, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miid V. Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
"No:19 OSMANIYE "No:19 OSMANIYE

Tel :0328 8141170 Tel 103288141170

Fax :0328 81208 49 Fax :0328 81208 49




SU KANAL VE TARIMSAL HiZMETLER MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1
1.
Firmalardan 6n teklif istenmesi, Form: ....... /
Firmadan On Teklif Isteme Yazisi
DOGRUDAN TEMIN | 2.
YOLUYLA HIZMET - Firmadan resmi (son) fiyat teklifi istenerek 15(giin)
YAPIM ISLERI mal/hizmet temin edilmesi, Form: ....... / Teklif
Isteme Yazisi
3.

Sozlesme esnasinda istenilen belgeler
e Vergi borcu yoktur




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

ACIK THALE
USULUYLE YAPIM -
ONARIM iSLERI

1. Thale dokiimaninin satin alinmasi
Standart Form: KiK004.0/ Thale Dokiimani Satin Alindigma iliskin Form
2. Thalenin tiirii ve niteligine gore idare tarafindan istenebilecek belgeler

KIiK015.2/... Gétiirii Bedel Teklif Mektubu veya KIK015.3/ Birim Fiyat Teklif
Mektubu (EK: Fiyat Cetveli)
KiK021.0/Y-KiK022.0/H-KiK023.0/M s Ortaklig1 Beyannamesi
KiK022.0/Y-KIK023.0/H-KI1K024.0/M Konsorsiyum Beyannamesi
KiK023.1/Y-KiK024.1/H-KIK025.1/M Gegici Teminat Mektubu
KI1K023.3/Y-KIK024.3/H-KiK025.3/M Avans Teminat Mektubu
KIK024.0/Y-KIK025.0/H-KiK026.0/M Banka Referans Mektubu
KiK025.1/Y Anahtar Teknik Personel Listesi
KIiK025.2/Y Anahtar Teknik Personel Beyannamesi
KiK025.3/Y Anahtar Teknik Personel Niteligindeki Personal Beyannamesi
KiK026.1/Y-H-KIK027.0/M Is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Bitirme)
KiK026.2/Y Is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Durum)
KiK027.0/Y-H is Deneyim Belgesi (Alt Yiiklenici s Bitirme)
KiK028.1/Y s Deneyim Belgesi (Is Denetleme)
KiK028.2/Y is Deneyim Belgesi (Is Yonetme)
KiK029.1/Y Is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler igin - Is Denetleme)
KiK029.2/Y s Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler icin - Is Yonetme)
KiK030.1/Y s Deneyim Belgesi (is Denetleme/Is Y6netme)
KiK030.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler i¢in - Is Denetleme/is Yonetme)
KiK031.1/Y is Bitirme/Durum/Y 6netme/Denetleme Belgesinin Kullanilmasina
[liskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK027.0/H-KiK028.0/M Is deneyimini Gosteren Belgesi Kullanilacak Ortaga
[liskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK031.2/Y Is Denetleme Belgesinin Kullanilmasma fliskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK031.3/Y Mezuniyet Belgesinin Kullanilmasma iliskin Ortaklik Durum Belgesi
Diger Belgeler (Tip idari sartnamelerde belirtilen, ihaleye katilabilmek i¢in tekliflerin
kapsaminda sunulmalar1 gereken diger belgeler)

3. Kesin teminatin alinmasi

45(giin)




S6zlesmenin yapilmasindan once ihale lizerinde kalan istekliden ihale bedeli
tizerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin teminat alinir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat
Mektubu

4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK iligiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* [lgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* Tlgili ticaret sicili Miidiirliigiinden iflas ve iflds anlagmas1 belgesi

* KIK pay1 ve sdzlesme damga ve ihale karar pulu

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Esat KANTEKIN Isim :Mesut OVALI

Unvan :Su Kanal ve Tarimsal Hiz.Midiir V. Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. Adres :Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
No:19 OSMANIYE No:19 OSMANIYE

Tel :032881411 70 Tel 103288141170

Fax :0328 81208 49 Fax :0328 81208 49




PLAN PROJE YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

ACIK THALE
USULUYLE YAPIM -
ONARIM iSLERI

1. Thale dokiimaninin satin alinmasi

Standart Form: KIK004.0/ Thale Dokiimani Satin Alindigma iliskin Form

2. Thalenin tiirii ve niteligine gore idare tarafindan istenebilecek belgeler
KIiK015.2/... Gétiirii Bedel Teklif Mektubu veya KIK015.3/ Birim Fiyat Teklif
Mektubu (EK: Fiyat Cetveli)

KiK021.0/Y-KiK022.0/H-KiK023.0/M s Ortaklig1 Beyannamesi
KiK022.0/Y-KIK023.0/H-KI1K024.0/M Konsorsiyum Beyannamesi
KiK023.1/Y-KI1K024.1/H-KIK025.1/M Gegici Teminat Mektubu
KIK023.3/Y-K1K024.3/H-KIK025.3/M Avans Teminat Mektubu
KIK024.0/Y-KI1K025.0/H-K1K026.0/M Banka Referans Mektubu

KiK025.1/Y Anahtar Teknik Personel Listesi

KIiK025.2/Y Anahtar Teknik Personel Beyannamesi

KIiK025.3/Y Anahtar Teknik Personel Niteligindeki Personal Beyannamesi
KiK026.1/Y-H-KIK027.0/M Is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Bitirme)
KiK026.2/Y Is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Durum)

KiK027.0/Y-H is Deneyim Belgesi (Alt Yiiklenici s Bitirme)

KiK028.1/Y is Deneyim Belgesi (Is Denetleme)

KiK028.2/Y is Deneyim Belgesi (Is Yonetme)

KiK029.1/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler i¢in - Is Denetleme)
KiK029.2/Y Is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler i¢in - Is Yonetme)

KiK030.1/Y Is Deneyim Belgesi (is Denetleme/Is Y6netme)

KiK030.2/Y s Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler i¢in - Is Denetleme/is Yonetme)
KiK031.1/Y is Bitirme/Durum/Y 6netme/Denetleme Belgesinin Kullanilmasina
[liskin Ortaklik Durum Belgesi

KiK027.0/H-KiK028.0/M Is deneyimini Gdsteren Belgesi Kullanilacak Ortaga
[liskin Ortaklik Durum Belgesi

KiK031.2/Y Is Denetleme Belgesinin Kullanilmasma {liskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK031.3/Y Mezuniyet Belgesinin Kullanilmasma iliskin Ortaklik Durum Belgesi
Diger Belgeler (Tip idari sartnamelerde belirtilen, ihaleye katilabilmek i¢in tekliflerin
kapsaminda sunulmalar1 gereken diger belgeler)

45(giin)




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

3. Kesin teminatin alinmasi

S6zlesmenin yapilmasindan once ihale tizerinde kalan istekliden ihale bedeli
iizerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin teminat alinir.
Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat Mektubu
4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK ilisiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* [lgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* Tlgili ticaret sicili Miidiirliigiinden iflas ve iflds anlasmas1 belgesi

* KIK pay1 ve sdzlesme damga ve ihale karar pulu




SIRA

HiZMETIN

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1. Firmalardan fiyat teklifi istenerek
yapim/mal/hizmet temin edilmesi,
Form:...../teklif isteme yazisi.
DOGRUDAN TEMIN
YOLUYLA HIZMET - o .
1 YAPIM iSLERI 2. Sozlesme esnasinda istenilen belgeler 15(giin)

e Vergi borcu yoktur

iIk Miiracaat Yeri

Isim : Faruk ALKAYA
Unvan :Plan, Proje Yatirim ve Ins. Miid. V.

Adres 11019 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax :0328 8120849

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

ikinci Miiracaat Yeri

Isim :Mesut OVALI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres 1019 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax 032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN ERKEN)

ACIK IHALE
USULUYLE MAL -
HIZMET ALIMI
ISLERI

1. Ihale dokiimanmnin satin alinmasi

Standart Form: KiK004.0/ Ihale Dokiiman1 Satin Alindigina iliskin Form

2. Thalenin tiirii ve niteligine gore idare tarafindan istenebilecek
belgeler

Standart Form-KIK_0015.3/H: Birim Fiyat Teklif cetveli,

Standart Form-KiK015.3/H: Birim Fiyat Teklif Mektubu,

Standart Form-KiK022.0/H: Is Ortakli§1 Beyannamesi,

Standart Form-KiK024.1/H: Gegici Teminat Mektubu,

Standart Form-KiK024.2/H: Kesin Teminat Mektubu,

Standart Form-KiK025.0/H: Banka Referans Mektubu,

Standart Form-KiK026.1/H: Is Bitirme Belgesi,

Standart Form-KiK026.2/H: Alt yiiklenici Is Bitirme Belgesi, Standart
Form-KiK027.0/H: Ortaklik Durum Belgesi,

Standart Form-KiK025.1/H: Bilango Bilgileri Tablosu,

Standart Form-KiK028.0/H: Yiikleniminde Bulunulan Hizmet Alim1
Sozlesmelerine Iliskin Form

3. Kesin teminatin alinmasi

S6zlesmenin yapilmasidan 6nce ihale lizerinde kalan istekliden ihale
bedeli lizerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin teminat
alinir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KIK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat
Mektubu

4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK ilisiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* lgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* [lgili ticaret sicili Miidiirliigiinden iflas ve iflas anlasmasi belgesi

* KIK pay1 ve sdzlesme damga ve ihale karar pulu

25(giin)




HiZMETIN

S,'\IF({)A HIZMETIN ADI SUREC TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1. Ihtiyag talebi
2. Piyasadan yaklasik maliyet arastirilmasi
3. Onay Belgesi
DOGRUDAN TEMIN | 4. Piyasaya Teklif Mektubu dagitilmas1 15(giin)
1 YOLUYLA MAL - 5. Piyasadan alinan tekliflere gore yiiklenici firmanin

HIZMET ALIM ISLERI

belirlenmesi

6. Firamadan fatura kesilmesi ve alinan hizmet veya
malin teslimi

7. Muayene ve Kabuliin yapilmasi

8. Odemenin yapilmasi

iIk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : Levent ALIBEKIROGLU Isim :I.Erdal TANRIVERDI
Unvan :Destek Hizmetleri Mudiri Unvan :Genel Sekreter Yardimcist

AdTes .19 OSMANIYE
Tel :032881411 70
Fax 032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

Adres .19 OSMANIYE
Tel :032881411 70
Fax :032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




ISLETME MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO ISIN ADI ISTENEN BELGELER YASAL DAYANAGI
. Fatura-Tasinir istek
1 Idarenin ambar giris-cikis kayitlarinin yapilmasi. belaesi Tasimir Mal Yonetmeligi
elgesi
2 Idarenin arag ve is makineleri i¢in akaryakit alimi Ihtiya¢ dogrultusunda 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
3 | Idarenin arag ve is makinelerinin tamir, bakim ve Talep yazisi, Talep Fisi ve 237 sayih Tagit Kanunu
onarim islerinin yapilmasi. Ariza formu 4734 sayili Kamu fhale Kanunu
4 1dare§{e.ait araglara ve iy makinelerine yedek parca Talep fisi ve ariza formu | 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu
alimu isi
IIk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ahmet Erkam KENTMEN
Unvan :insan Kayn.ve Egt.Miidiirii

Adres “\0.19 OSMANIYE
Tel :032881411 70
Fax :032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

Isim :Mesut OVALI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :\.19 OSMANIYE
Tel :032881411 70
Fax :032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTIiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
NO

1 3071 Sayili Dilek¢e Kanunu 1. Basvuru Dilekgesi

] 1. Sikayet Dilekcesi
4483 Sayili Memurlar Ve Diger

2 Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi ik avetcinin, Adi Soyadi, Adresi, Telefon Numarasi, Sikayet Edilen

Hakkinda Kanun Memurun, Adi Soyadi, Calistig1 Birim, Eklenecek Bilgi Ve Belgeler)
3 Kamu Gorevlileri Etik Kuruluna 1. Dilekge

Yapilan Basvuru
4 (Gorev Belgesi Miracaatlari Gorev Belgesi Talep Dilekgesi

(Idarede Calistigina Dair Belge)

Osym Tarafindan Yerlestirildigine Dair Belge Dilekge

=

T.C.Kimlik Nolu Niifus Ciizdan Asl,

Kpss Sonug Belgesi,

4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf, (Son Alt1 Ay
I(;ersmde Cekilmis.)

wn

Personel Alimi 4. Ogrenim Durum Belgesi
(Aciktan Atama) 5. Tam Tesekkullii Hastaneden Alinacak Saghk Kurul Raporu
6. Erkek I¢in (Askerlik Durum Belgesi)
7. Mal Bildirimi
8. Ozgecmis
9.

Diplomanin Asli Ibraz Edilmek Suretiyle
10. Kurumca Onaylanmis Fotokopi,
11. Mal Bildirim Formu Ve Kamu Etik S6zlesmesi

HiZME“TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1. Gin

30 giin
(Zorunlu Hallerde) 15 Giin

15 Giin

1 Gin

(Bos Kadronun Olmasi Ve
Idarece Ihtiyag Duyulmasi
Halinde)

-Devlet Personel Bagkanligina
EKk-2 Formunun Gonderilmesi(5
Glin)
-D.P.B.Ndan Taleplerin Osym
Gonderilmesi(20 Giin )
-Osym Bagkanliginca
Tercihlerin A¢ilmas1(20 Giin)
-Yerlesenlerin Isyerlerine
Bildirilmesi(1 Ay)
-Yerlesen Adaylarla Ilgili
Yazigmalar(1 Ay)
-Atama Islemleri(15 Giin)
-Goreve Baglatma(10 Giin)
Valilik Makami’nin Onayina binaen 5
Gilin



10

11

12

13

14

Personel Alimi
(Naklen)

Memur
Emeklilik
Talebi

Isci Emeklilik Talebi

Personel izin Talebi

Maas Bordrosu

Ogrencilerin Staj Basvurulari

Bimer (Basbakanlik Iletisim
Merkezi) Basvurulari
E-Icisleri Bilgi Edinme
Basvurulari

Ise Yerlestirme Islemleri
(4857 Sayil1 Yasaya Tabi
Olarak)

1. Ilgilinin Naklen Gegis Istegini Belirten Dilekgesi
2. Hizmet Cetveli
3. Qgremm Durumunu Gosterir Belge Valilik Makami’nin Onayina binaen 30
4. Ozgec¢mis . Giin
5. Muvafakat Istenip, Sonucu Olumlu Gelmesi
6. Valilik Makam1 Atama Onay1
1. Dilekge
2. Emeklilik Sevk Onay1 5 Giin
1. Dilekge
2. Sgk Emekli Olabilir Yazist 15 wiin
3. Hizmet Belge £
E-Icisleri Sisteminden Talep Yapilmasi 3 Giin
Birim Amirlerinin Onay1
1.11gili Birimlerden Evraklarin Gelmesi 7 Giin
1. Ogrencinin Dilekgesi _
2. Yiksekogretim Kurumlariim Ilgili Birimlerinden Ka¢ Giin
Zorunlu Staj Yapmalar1 Gerektigini Gosterir Yazi 3 Giin
3. Ogrenci Kimlik Belgesi
4. 2 adet Fotograf

1.Saglik Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiin gelen yazilar

1.Saglik, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinden gelen yazilar
1. T.C.Kimlik Nolu Niifus Ciizdan Asli,

2.

3.

4. 4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf, (Son Alt1 Ay

oo

Birim Miidiirligiimiize yazinin
intikalinden itibaren 7 giin
Birim Miidiirliiglimiize yazinin
intikalinden itibaren 7 giin

Kanun Geregince Idarece
Calistrma Zorunlulugu Olan
Oziirlii, E.Hiikiimlii Eleman

Ihtiyaglar1 ile Gegici is¢i

Alimlarmda Is Kurumu ile
Yasal Olarak Yapilmasi
en Yazismalar, {lan, Gonderme
Islemleri (2,5 Ay)

Saglik Kurulu Raporu,
Kpss Sonug Veya Noter Cekilis Sonu¢ Belgesi

Icersinde Cekilmis.)
Erkek Adaylar I¢in Askerlik Durum Belgesi,
Diplomanin Asli ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylanmis

. Gerek
Fotokopi,



1. Hizmet Belgesi(Tasdikli),
2. Terhis Belgesi(Tasdikli),
3. Sicil Ozeti Formu(Tasdikli),
4. Saglk Kurulu Raporu,
15 Uzman Erbaslarm Aciktan 5. 45X6 Ebadlpda 8 Adet V§s1k.a11k Fotograf,
Atanma Islemleri 6. (Son Alt1 Ay Igersinde Cekilmis.)
(657 Sayili Yasar;m 92 Maddesine 7. ]F)i]gt)l(l)(ma_mn Asli Ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylanmis 1Ay
Gore Atamalar) 010 qpll ) R )
8. Mal Bildirim Formu Ve Kamu Etik S6zlesmesi,
Sozlesmeli Personel
Alimi(Teknik Personel, Saglik 1. Sézlesmeli Personel Is Bagvuru Formu (Bos Kagir(?nun Olmas1 Ve
16 . . . Idarece Ihtiyag Duyulmasi
Personeli Ve Avukathik Hizmetleri Halinde)
Personeli)
1. Dilekge .
17 Muhtelif Bilgi Ve Belge Talebi 2. Vars? Bilgi Ve Belge Talebinde Bulunulan Konuyla Ilgili 30 Giin
Dokiiman
Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim  :Ahmet BULBUL Isim :Ismail Erdal TANRIVERDI
Unvan :Insan Kayn.ve Egt.Miidiirii Unvan:Genel Sekreter Yardimcist
Adres /Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. No:19 Adres /Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. No:19
"'OSMANIYE "OSMANIYE
Tel 103288141170 Tel :03288141170

Fax :0 328 812 08 49 Fax :0328 81208 49



EMLAK ISTIMLAK MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

1- Talep yazis
2-  Miilkiyet durum belgesi
3-  1/25000 6l¢ekli harita

1 Talep Yazis1

2-Tapu Kayd1

3-Kira S6zlesmesi

4-Tiizel Kisilerle Ilgili Evraklar
5-Proje

6- Kadastro Paftasi

7- 1/25000 olgekli harita

1-Talep Yazis1
2-Tapu Kaydi

Ihalede istenilen belgeler ihale ilami ve
sartnamelerde belirtilir.

Ihalede istenilen belgeler ihale ilami ve
sartnamelerde belirtilir.

1-Talep Yazis1
2-Tapu Kaydi
3-Kadastro Capi1

1-Talep Yazis1 ve Yetkili Organlarin Karari
2-Tapu Kaydi

3-Kadastro Cap1

4- Tmar Capi

1-Talep Yazis1
2-Tapu Kaydi
3-Kadastro Cap1
4-Imar Cap1




YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN - AII\{/KMEXLNM A
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)

1-Teklif yazilar1 giindeme alinarak, Meclis’e sunulur.
2-Toplantidan sonra Meclis Kararlar1 Valilik Makamina .

; . 5 Giin
gonderilir.
3-Kesinlesen kararlar Valilikten alinir.
4-Kesinlesen Meclis Karar 6zetleri Ozel Idaresi web sitesinde ..

7 Giin

yayinlanarak halka duyurulur.
5-Kesinlesen Meclis Kararlar1 Kurumlara ve ilgili Birimlere .

et 1 Giin
bildirilir.
1-Teklif yazilar1 Enclimen giindemine alinir. Valilik Makamina
sunulur.
2-Giindeme alinan teklif yazilar1 Enclimende goriisiiliir. 7 Giin
3-Kesinlesen Enciimen kararlari ilgili birimlere teslim edilir. 1 Giin
1-Gelen evraklar (posta, e-igisleri sistemi,elden) kayda alinir,
Ilgili amire sunulur.
2-Gizli evraklar bekletilmeden Makama sunulur.
3-Havale edilen evraklar ilgili birimlere dagitilir. 1 Giin
4-Postalanacak evraklar her giin postalanir. Posta yapilarak ve
deftere kayit edilerek.
5-Birimimize Valilikten gelen Dilek¢e aninda ilgili subesine . .
havale edilir. Yazi Isleri Miidiirliigii olarak Valilik Il Yaz1 Takip }E{ii?aiyln ik

Isleri Miidiirliigiine dilekgelerle ilgili 3 aylik rapor verilir.




YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI ENVANTERI TABLOSU

SIRA . . . . .. .
. . BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BELGELER GEC SURE)
5302 Sayili I1 Ozel Idaresi Kanununun 13 Md.
e . Geregince Toplant1 glindemi 3 gilin 6nceden
1 Meclis Glindeminin halka duyurulmasi - Uyelere bildirilir, halka duyurulur.
5302 Sayil1 I1 Ozel Idaresi Kanununun 15 Md.
2 Meclis Karar Ozetlerinin halka duyurulmasi - Geregince kesinlesmesinden sonra 7 giin iginde
halka duyurulur.
Bagvuru giinii icerisinde. (Elektronik ortamda e-
[daremize basvuran vatandaslarin evraklarmm Bagvuru Dilekgesi bakanlik sisteminden ayni anda)
k?ylt 13'1 emlgrlmn yapilarak ilgili birimlere 3071 Sayili Dilek¢e Kanunu: Idaremize gelen
gonderilmesi . A e e
3 dilek¢e aninda ilgili birim miidiirliigline havale

Ad1 Soyadi, imzasi, Adresi ve
Icerik bulunmasi zorunludur.

edilir, ilgili birim 30 giin igerisinde geregini
yaparak dilek¢e sahibine bilgi verilir. Valilikten
gelen dilekgelerle ilgili olarak, miidirligimiiz

Dilekge tarafindan 3 er aylik rapor hazirlanarak Valilik 11
Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilir.
iIk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mehmet KARIP Isim :1.Erdal TANRIVERDI
Unvan :Yazi Isleri Miidiirii Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi
Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
"No:19 OSMANIYE "No:19 OSMANIYE
Tel 103288141170 Tel 103288141170
Fax :0328 8120849 Fax :0328 8120849




YOL VE ULASIM HiZMETLERiI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI ENVANTERI TABLOSU

SIRA . . . . .. .
. . BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BELGELER GEC SURE)
1 YOL YAPIMI Basvuru Dilekgesi Biitge Imkanlar1 Dogrultusunda,

(1.KAT, 2. KAT, STABILIZE, ONARIM VB.)

En Geg 1 Yil Icerisinde

iIk Miiracaat Yeri

Isim : Kadir TOHUMCU

Unvan :insan Kayn.ve Egt.Miidiirii

Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
"No:19 OSMANIYE

Tel :0328 8141170

Fax :032881208 49

ikinci Miiracaat Yeri

Isim :Mesut OVALI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres 1019 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax 032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




