OSMANIYE iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
___SURECI
#(ilk yardim Yonetmeligi ikinci Bolim Merkezlerin Ozellikleri ile Merkez Agma ve Kapama Iglemleri) 30 is giinii
-1k yardim egjtici cgitim merkezi agmak isteyen kisi asagidaki belgelerle miidiirliige bagvurur: o %wbmm.v_m__:‘_w_ :m_,__.
a)llk yardim egitim merkezi acilis islemleri ilc ilgili 7. maddenin birinci fikrasinin (a), (b), (¢). (¢), (e), (), (g) ve (h) bentlerinde istenilen belgeler, | BaFEANIER teslim
b)Garev yapacak egitici egitmenlerinin, ilk yardim egitici egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi. wg:&ﬁo: senra
c)ilk yardim uygulamalari kitaby, ilk yardum egitim becerileri kitabi ve sunum CID’leri. incelenmesi, on
: ) re e s Incelemeye gidilmesi ve
1 1k Yardim Egitici EEitim il 5iti b : § L : 3 ; Vile iloili s 1| 6n inceleme raporunun
Merkezi Acilis islemleri 2-11k V\m_.m_.z._ egitim _5.9#3_ biinyesinde ilk yardim egitici egitim merkezi agilacak ise: .m_.m__._m _M_E:_n: .:m __m.:_ A.S ve ?.v .Unzzn::m __m<n81 __r O p
yardim egitim merkezinde galigmakta olan mesul miidiiriin mesul mudiirliik belgesi, egitici egitmenlerinin kimlik érnegi ile ¢aligmak istedigini yazilmas.) )
beyan eden dilekgesi ve ilk yardim egitim merkezi adina hazirlanmug yetki belgesinin bir drnegi ile madirliige bagvuru yapar. Ammww_s__m.m gidig-gelig
Saglik Bakanhigi Fiyal tarifesi kapsaminda; siiresi harie)
1-Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore ik Yardim Egitici Egitim yetki belgesi ve Il Saghk Midiirligiince onaylanan her bir
defter i¢in yatirilmasi gereken ticretin yatirtldigina dair belge.
2-Déner Sermayeye gelir kaydedilecek hizmet bedellerine gore ilk Yardim Merkezleri 6n inceleme raporu ticretinin yatirildigina dair belge.
A : i o ‘ . 15 is giinii
#(Ilk Yardim Yonetmeligi Ikinci Bélim Merkezlerin Ozellikleri [le Merkez Agma ve Kapama Islemleri) (Evraklarin tam olarak
2 “.__ﬁ Mm_ﬁ.:m_ Egitiei Egltan [-Merkez mm:..mE..,.awm mesul midiir tarafindan, kapanma iglemini talep ettigini bildirir dilekge ile birlikte mudiirliik tarafindan dizenlenmig tiim WMMMMM_.___MMMM_MMHMWW:W
LAELICZE Suapanty belgeler mitdirliige teslim edilir. lsinda
Islemleri 2-Merkez sahibi veya mesul midiir tarafindan smav kagitlart, denetim formlart ve tiim egitim dokiimanlart mitdiirliige teslim edilir, Belgesi iptali onayr
geldikten sonraki sitireyi
- kapsar.)
#({lk Yardim Yonetmeligi ikinci Balim Merkezlerin Ozellikleri ile Merkez Agma ve Kapama [slemleri)
1- Tk yardim cgitim merkezi agmak isteyen kigi agagidaki belgelerle midiirlige bagvurur: 30 is giinii
a)ilk yardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gsterecegi adresi, telefonu belirten veya acili ile ilgili islemlerin | (Dosyann ilgili
baglatilmasnt talep eden basvuru dilekgesi. Baskanhiga teslim
; . bYilk yardim egitim merkezi bir ticarct girketi tarafindan agilacak ise; sirketin kurulug statiisii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi | edildikten sonra
Tk <.\:.m:_.: mw_w:ﬁ . ornegi. Incelenmesi, én
3 Merkezi Agihg Islemleri ¢)Vakif veya dernekler tarafindan agilacak ise, Lizilk veya ana sozlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi tarafindan onaylanmig bir drnegi. | incelemeye gidilmesi ve

¢)Mesul miidiiriin ve galigacak egitmenlerin kimlik drnegi.

d)Gerev yapacak cgitmenlerin ve mesul midiiriin ilk yardim cgitmeni yetki belgelerinin birer 6rncgi.
¢)Gorev yapacak cgitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi.

)ilk yardim egitim merkezinin biitiin odalarinin metre karesini gdsterir krokisi.

g)Merkez sahibi veya mesul miidir tarafindan imzalanmus arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek- 5).

&) [k yardim uygulamalari cgitim kitabi ve sunum CD’si
h)ilgili mevzuata gire, yangina kargt gereken tedbirlerin almdigina dair yetkili mercilerden alman belge.

on inceleme raporunun
yazilmast.)




2- Kamu kurum ve kuruluslarinda agilacak ilk yardim egitim merkezleri, birinci fikranin (a), (¢), (d). (e), (1), (g) ve (&) bentlerinde belirtilen
belgeler ile midiirliige bagvuru yapar.

Saghk Bakanligi Fiyat tarifesi kapsaminda;

I-Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore Ilk Yardim Egitim Merkezi Uygunluk belgesi ve il Saglik Midiirliigiince onaylanan
her bir defter igin yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair belge.

2-Déner Sermayeye gelir kaydedilecek hizmet bedellerine gore ilk Yardim Merkezleri 6n inceleme raporu iicretinin yatirildigina dair belge.

il Yardim Egitim
Merlezi Kapams Islemleri

*(Tlk Yardim Yonetmeligi ikinci Bolim Merkezlerin Ozellikleri Ile Merkez Agma ve Kapama Islemleri)

|-Merkez sahibi veya mesul midiir tarafindan, kapanma islemini talep ettigini bildirir dilekge ile birlikte miidiirliik tarafindan diizenlenmig tim
belgeler miidiirltige teslim edilir.

2-Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan sinav kagitlar, denetim formlari ve tiim egitim dokiimanlari miidiirlige teslim edilir.

15 is giinii
(Evraklarm tam olarak
teslim alinmasidan
sonraki stireyi kapsar.)

ilk Yardim Egitim
Merkezleri Egitim
Basvurular ve Smav
Tslemleri

[lk yardim egitimi smav tarihlerini, kursiyer listesini, ders programini, Egitim yaptlacak yeri, egitmen listesini ve gozelmen ficretinin

yatirildigma dair makbuz ile egitim baslama tarihinden en geg bir giin ncesinde, Mesul Midiir imzast ile [l Saghk Miidirligiine yazili olarak
basgvuru yapar.

30 is Giinii

(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasidan
sonraki siireyi kapsar.) |

Tk Yardmn Egitim
Merkezi Mesul Miidiirliik
Belgesi Basvurusu

Merkez sahibi tarafindan asagidaki belgeler ile birlikte miidirlige yazi ile bagvuruda bulunulur.

[-Mesul miidiir olacak kisinin kimlik érnegi.

2-Mesul miidiir olacak kisinin ilk yardim cgitmeni yetki belgesinin bir ornegi. (en az 1 yillik ilk Yardim egitmeni yetki belgesine sahip olmasi
gerckmektedir)

3-Mesul miidiir olarak caligmak istedigini beyan cden dilekgesi.

4-Saghk alaninda en az on lisans diizeyinde 6grenim gdrmiig olduguna dair diploma 6rncgi.

5-Saghk Bakanligt Fiyat tarifesi kapsaminda; Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore Ik Yardim Egitim Merkezi Mesul

Miidiirlitk belgesi ficretinin yatnldigina dair belge.

15 i giinii
(Evraklarm tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)

ilk Yardim Egitim
Merlkezi Personel Cahsma
izin Belgelerinin
diizenlenmesi

Merkez sahibi veya Merkez Mesul Miidiirii tarafindan agagidaki belgeler ile birlikte midiirliige yaz ile bagvuruda bulunulur.
[-Calisacak egitmenlerin kimlik drnegi.

2-Girev yapacak egitmenlerin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer drnegi.

3-Gorev yapacak cgitmenlerin, galigmak istedigini beyan eden dilekgesi.

15 ig giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki stireyi kapsar.)

Temel Egitim Programi,
Travma ileri Yasam
Destegi Egitim Programi,
Ambulans Kullanimi ve
Balami Egitim Program
Egitimlerine kursiyer
bagvurusunun
Degerlendirilmesi.

26.03.2009 tarih ve 27181 sayili Ambulans ve Acil Bakim Teknikerleri ile Acil Tip Teknisyenlerinin Caligma Usul ve Esaslarina Dair Teblige
dayanilarak {limizde diizenlenen soz konusu cgitimlere katilmak istcyen kisi veya egitim talebinde bulunan kurulug agagidaki belgeler ile birlikte
[l Saghk Mudirliiiine bagvurur.

1-Kursiyerin ATT veya AABT unvanina sahip oldugunu bildirir belge.

2-Niifus Ciizdani Ornegi.

3-Saglik Bakanhigi Fiyal tarifesi kapsaminda; Doner Sermayeye gelir kaydedilecek hizmet bedellerine gore Acil Tekimligi Sertifika Programi
4-Saat basi iicretinin (Ier bir Modiil i¢in) yatirildigma dair belge.

(Saglik Bakanligi ve Bagh kuruluslarinda gorev yapan personeller ve Genelkurmay personeli harig)

30 is giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki stireyi kapsar.)

flk Yardim Egitimlerine
Kursiyer Bagvurusunun
Degerlendirilmesi.

1-Egitime katilmak istcyen kisi veya cgitim talebinde bulunan kurulug asagidaki belgeler ile birlikte il Saghik Miidirliigiine bagvurur.
2-En az ilkokul veya ilkégretim mezunu oldugunu bildirir belge.
3-Niifus Ciizdam Ornegi.

30 Is Giinii,
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
reyi kapsar.)
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Ambulans Servisi Acilis
Islemleri

1- Ambulans servisi kuracaklar, bizzat veya mesul miidiirleri vasitastyla, kurulusun unvanmun, sahip veya sahiplerinin, faaliyet adresinin,
verilmek istenen ambulans hizmetinin ve sahip olunan ambulanslarin smifinin belirtildigi dilekce ile miidiirliige bagvurur, Dilekgeye ekli bagvuru
dosyasinda bulunmast gereken bilgi ve belgeler sunlardir.

a) Ambulans servisinin ¢agri merkezi ile istasyonlarinin adresleri, iletisim bilgilert,

b) Ambulans servisinde bulunmast zorunlu asgari mekénlara ait 1/100 olgekli plan,

¢) Yetkili birimden alinmug igyeri agma belgesinin Miidiirlitkge onayli drnegi,

¢) Yetkili birimle yapilan tibbi atik sozlesmesinin Midurlikge onayl rnegi,

d) Acilacak ambulans servisinde gorev yapacak mesul midirle yapilan sozlesmenin ve hekimlik diplomasimn varsa uzmanhk belgesinin
Kurumea onayli birer 6rnegi, mesul miidire ait 2 adet vesikalik fotograf, T.C. kimlik numarast beyani.

¢) Ambulans servisinde galigacak hekim ve saghk personclinin ambulans servisinde calismak istediklerine dair dilekgeleri, Kurumca onayl
diploma &rnekleri veya mezuniyet belgeleri, bu Yonetmelikte belirtilen kurs sertifikalarinim birer 6rnegi, ikiser adet vesikalik fotograflari, T.C
kimlik numarasi bevani. g) (Sofér olarak ¢aligacak personelin siiriicli belgesi fotokopisi, 2 adet vesikalik fotograf ve temel ilkyardim egitimi
serlifikast fotokopisi.

1) Bulundurulan ambulansin sinifina gére bu Yonetmeligin EK—I, EK-2, EK-3 ve EK-4"{inde belirtilen asgari tibbi cihaz, arag-gereg,

Malzeme ve ilaglarin nitelik ve miktarlarini gisteren, mesul miidiir tarafindan her arag icin onaylanmig liste,

g) Ambulans ve acil saglik araci olarak kullanilan tasitlara ait trafik tescil belgelerinin mesul miidiirce onaylanmig birer adet érnegi,

g)Hava ve deniz ambulanslar igin yetkili birimlerden (deniz ambulanslart igin Denizcilik Mistesarligindan) alinmig kullanim izin belgelerinin,
mesul mudiirce onaylanmus birer adet dregi ve istasyon olarak kullanacaklart hava ve deniz limanlarimin kullanim izinleri,

h) istasyonlarin bekleme yapacaklari yerler ambulans servisine ait degilse ilgili kurulug ile sozlesme veya izin belgesi,

1) Ambulans servisininfambulansin faaliyet gosterecegi giin ve saatleri bildiren dilekge, k) Yangina karst gercken tedbirlerin alindifina dair
yetkili mercilerden alian belge.

2- Birinci fikrada belirtilen belgeler iki niisha halinde hazirlanir.

3- Kamu kurum ve kuruluslarindan (¢) ve (e) bentlerinde belirtilen belgeler istenmez.

4- Saglik Bakanligr Fiyat tarifesi kapsaminda; Genel biilgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore Ambulans Servisleri uygunluk belgesi,
Ambulans Uygunluk belgesi, Ambulans Servisleri Mesul Miidirlik belgesi, Ambulans Servisi ¢n inceleme belgesi ve [l Saghik Midiirliigtince
onaylanan her bir defter igin yatirilmasi gereken teretin yatirildigina dair belge.

Ambulans Servisi A¢gma Bagvuru Formu

#(Ambulans ve Acil Saglik Araglari ile Ambulans Hizmetleri vonetmeligi Ugiincii Bélim Ambulans Servislerinin Ruhsatlandirilmast, Bagvuru
Sartlari, Bagvurunun Degerlendirilmesi)

30 is Giinii,
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)
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Acil Yardim, Hasta Nakil,
Yogun Balum Ambulans
Uygunlulk Belgesi
Basvurusu

I- Yetkili kigi/birim tarafindan Ambulansin tipi, markasi, modeli, plakasini, motor ve sasi numarasi, tescil tarihi, arag kategorisi. arag
tiriinii{Acil Yardim, Hasta Nakil vb.),sahiplerini, gorev yapacagi kurulug ismi, faaliyet gosterecegi adresi ve iletisim bilgilerini bildiren dilekge,
5. Tiirk Standartlart Enstitiisi veya yetkilendirdigi kurumlarca TS EN 1789 sayili Tiirk Standardma ve bu Yonetmeligin Ek-1’ine gore yapilan
muayene sonucunda Tiirk Standartlar Enstitiisiince diizenlenen belge

3- Ambulansa ait Ek-C Belgesi.

4- Saghk Bakanlig: Fiyat tarifesi kapsaminda; Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gére Ambulans Uygunluk belgesi igin
yatirilmast gereken ticretin yatirildigina dair belge.

30 is Giinii,
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)

12

Hasta Nakil Araci Uygunlul
Belgesi Islemleri

Yetkili kisi/birim tarafindan aracmn smifini, plakasmi, motor ve gasi numarast, faaliyet gosterece@i adresi, iletisim bilgileri, giin ve ¢aligma
saatlerini bildiren Dilekeesi ile Miidarliige bagvuru yapar ve Miidiirliik Ambulans denetim ckibi gelmeden asagidaki donammlar hazir eder.
|-Hasta nakil araclarr, kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel saghk kuruluglarina bagl olarak ¢alisir. Tiirk Standartlar Enstitiisinden arag tadilat
belgesi alimip midiirlikien ek-6"ya uygun olarak hasta nakil araci uygunluk belgesi alindiktan sonra yetkili trafik birimlerince tescil edilir. Bu
araglarda nakil csnasinda en az bir saghk personcli bulundurulur. Hasta nakil araglarinda asgari asagidaki donanmmlar yer alir:

a) Haberlesme cihazlari (telsiz veya telefon),

b) Aracin kullanim amacint belirten fosforlu yazi ve isarctler,
¢) Bir adet tansiyon aleti, bir adet portatif oksijen Gnitesi, otomatik eksternal defibrilatér ve bir adet temel tibbi malzeme gantas,

¢) Arag takip ve navigasyon sistemleri. o

30 15 Giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasimdan

sonraki stireyi kapsar.)




Ambulanslar, Acil Saghlk

1-Sirket sahibi veya Merkez Mesul Miidiir tarafindan verilmis dilekce

15 is giinii
(Evraklarin tam olarak

13 Araclari ve Hasta Nakil
Araci Uygunluk Belge Iptal 2-il Saghk Midirligiimiizee dizenlenen belgelerin, defterlerin, resmi kayitlarin Asillar teslim alinmasindan
islemleri sonraki siireyi kapsar) |
Ulusal Medikal Kurtarma UMKE personeli olmak isteyen kisi, 30 is Giinii,
14 Ekibi(UMKE) Katilim Saghk personelleri ASOS (Acil Saglik Otomasyon Sistemi) tizerinden UMKE kayit formunu doldurur ve bahsi gegen formun ¢iktismi alarak il | (Evraklarin tam olarak
Basvurusu Saglik Midiirligtniin Evrak Kayit birimine teslim ederler. teslim alinmasmdan
sonraki stireyi kapsar.) |
Vakaya ulasma
112 Acil Saglik Ambulans Komuta Kontrol Merkezine 112 acil cagrisinin diigmesi, nobetgi doktor tarafindan vakanin degerlendirilmesi ve ambulansin vakaya | siireleri
15 | Hizmeti yonlendirilmesi seklinde koordinasyon saglanir. Merkez: (0-10dk)
- - - - Kirsalda:(0-30dk) |
il ici ve il D sevl
il ici ve Il Disi Hasta Sevki il igi ve Il Digt hasta sevk taleplerinde hastanin tanisinin yazili oldugu sevk formu Komuta Kontrol Merkezine faks gekilir, hastaya uygun yer | siireleri ortalama
16 Koordinasyonunun bulunup ilgili uzman hekimin kabul ettigine dair teyit alindiktan sonra hasta sevki gergeklestirilir. w_ Igi sevk:0:30dk
saglanmasi. Il Dis1 sevk:2-6saat |
Resmi Torenler ve Faaliyet sonlandirilana
17 Faaliyetlerde Saghk Resmi Torenlerde ve Resmi Kurum ve Kuruluglarin faaliyetlerinde saglik tedbirinin alinmast ve ambulansin gorevlendirmesidir. kadar Saghk Tedbiri
Tedbirinin alinmasi devam eder. B
Osrenim Degisiklikleri 1-Dilekee
18 Sebebiyle Yapilan intibal; | 2-Mezuniyct Belgesi ( Ash gibidir onayl) 30 giin
1-Dilekge Sosyal Giivenlik
2-Qaligma Belgesi Kurumundan Hizmet
19 Hizmet Birlestirmesi; 3-Diploma Fotokopisi Belgesinin gelme
- 4-Kimlik Fotokopisi - - siiresine bagh, |
1-Fotograf{6 Adet)
2-Tebelliig Belgesi
3-Emeklilik Belgesi
4-Niifus Ciizdan fotokopisi
20 | Emeklilik islemleri; 5-Ailc Niifus Tablosu
6-Mezuniyet Belgesi 30 giin
7-Maas Bordrosu
8-Askerlik Durum Belgesi
Borglanma Fisi
10-Askerlik Borclanmast Odeme Listesi
11-Intibak Cizelgesi
12-Unvan Degisikligi ile ilgili belgeler
Askerlik 1-Dilekce
21 Degerlendirmesi; 2-Terhis Belges 30 giin
1-Dilekee
Hizmet Puan Itirazi; 2-Iizmet Puant Itiraz Formu 30 giin
22 3-Personel Bilgi Sisteminden Hizmet Puanimi gosterir bclge
1-Dilekce
2-Hizmet Belgesi
23 Bor¢lanma 3-Terhis Belgesi 30 giin

| 4-Dogum Raporu




Hazirhle Sinifi 1-Dilekge
24 | Degerlendirmesi 2-Ogrenim Belgesi 30 giin
I-Dilekge
2-Dogum Raporu 10 giin
25 Ucretsiz izin islemleri 3-Es durum belgesi (Iizmet Belgesi)
4-Tebelliig Belgesi
1-Dilekge
. ) 2-Dogum Raporu
26 Askerlik Islemleri; 3-Es durum belgesi (Hizmet Belgesi) 10 giin
4-Tebelliig Belgesi
27 jstifa islemleri; 1-Dilekge 10 giin
2-Tebelltg iImiihaberi
Aile Hekimligi Basvuru .
28 ._m_o_:_M_.M G |-Difelgs 2 giin
29 Girev Belgesi; [-Dilekce 10 giin
30 Yurt Disi Cilus islemleri; 1-Dilekge 10 giin
2-Senclik izin Cvraki
31 Pasaport islemleri; 1-Dilekge 1 giin
2-Biyometrik Fotograt (1Adet)
1-Dilekge ]
32 Tayin Talebi islemleri 2-Atama TalepFormu 10 giin
3-Diger Belgeleri
1-Dilekge
2-Diploma Ornegi (Noter onayli veya Okul onayh)
3-Fotografl (4adet)
Aciktan Atama Basvuru 4-Adli Sicil Kaydi 10 giin
33 Islemleri 5-Saglik Raporu
6-Ikametgah Belgesi
7-Mal Bildirim Beyannamesi
8-0SYM Sonug belgesi
9-Kimlik Fotokopisi
Gecici Gireviendirme 1-Dilekge
34 Talebi 2-Diger Belgeler 7 giin
Diploma Tescil Bilgi 1-Dilekee
35 Sorgulama 2-Diploma Ornegi 7 giin
Evrak Kaydi ve Gelen Evrak veya Dilekgenin Mudirliigimiiz Evrak Kayit Birimine selmesi. kayda alinmast ve Yetkili Midiir tarafindan ilgili personele sistem [
36 | Evraklarin Dagitilmas: fizerinden gonderilmesi 1 Giin
15 Giin
37 Dogrudan Temin ile 4734 sayth Kamu Ihale Kanununun 22. Maddesine gdre yapilan alimlardir, istek sahibi Sube Mudurliigii ihtiyag duydugu malzemelerin listesini | (6denek durumuna
yapilan alimlar ve teknik sartnamesi ile birlikte sunar. Satin alma birimine iletilir ve uygun olan alim sekli ile alun yapihr, gire degisir)




3 Giin

Lojmanlar

3-Konutta bulunan demirbag esya ve mefrusatin listesi
4-Kamu konutlart geri alma tutanagi

38 Axans Apllmast Avans Talep eden sube veya birimin avans talep yazis ]
39 Kati Teminat Melctubu ilgili sirketin iade igin talep dilekgesi , “Maliye Boreu yoktur” SGK iligiksiz belgesi. 15 Giin ]
40 ﬂnn_n._ Temiipat Mektota [lgili sirketin iade igin talep dilekgesi. 15 Giin
¢ ladesi ) - ) B
Géreve baslayan memur personellerden atama yazisi, baslama yazisi, nakil gelmis ise maag nakil il muhabiri zorunlu olarak istenmektedir. 1Ay
41 Maas Sozlesmeli personellerden ise sézlesmeleri, atama yazisi ve baglama yazisi istenmektedir. Biitiin personellerden Aile Bildirim Beyani ve Asgari
gegim indirimi beyani alinmaktadir, o B B
42 Malzeme Dagitimi il Saglik Mudirlagii ve Bagh birimlerinden talep yazilari ve Malzeme Talep Formu J Giin
43 Lojman Personel tarafindan lojman talep formunun hazirlanarak Midarliigtimtize iletilmesi gerekmektedir. 5 is giinG icerisinde aynt lojmana bagka talep | 30 giin icerisinde
olmadig anlagildiginda sartlart uyan personele lojman tahsis edilir. i
44 Yolluk Odemesi Personel Yolluk Bildirimi, Seyahat Ugak ile yapilmigsa bileti, konaklama belgesi, Sempozyum ya da Kongre Belgesi, Gérevlendirme Onay! 15 Giin
varsa fatura (Odenek durumuna
gire degisebilir) |
Mal, Malzeme ve Hizmef . . 45 Giin
45 Alimi Subelerden gelen Talep yazisi, 4734 sayih Kamu Thale Kanuna gore teknik sartname (Ihale siireci yaklasik
maliyetin miktarina
) gire degigsmektedir.)
Yapim isi dahil olmak
iizere igin biiyiikliigiine
1-Saglik Bakanligi Saghk Yatirmmlar Genel Miidtirlagi ik ammaq.m_m._.ﬁ_m
i S A N beraber Kiigiik
2-Cevre ve Schircilik Tl Mitdtirlagi i ;
Yapim, Balum Onarim 2 W S Onarim Islerinde 7 lle
46 isleri 3-Ilgili Belediyelere resmi yazigmalar 0 sl arael. Y
FEH 4-Tapu, Cap Roperli Kroki, imar Durumu Yaklagik Maliyet Hesaplari Ve 1, YAl
. : Tesis ve Biiyiik Onarim
5-Kamu Thale Mevzuati standart formlar P "
Islerinde 90 giin ve
iizeri — Yillara Sari
) ) Onarim Iglerinde
|-Miiracaat edenin dilekgesi
2-Kamu personcli olduguna dair belge
K i 3-Hizmet Puan Cetveli
47 rm.:_ ! __E:._ e 4-Kamu Konutlar: Tahsis Talep Beyannamesi 5-10 Giin
Dy 5-Kamu konutlar Girig tutanagi.
6-Kamu Konutlart Girig ve Cikis Taahhiitnamesi
7-ICamu Konutlart Geri Alma Tutanagi
1-Kamu Konutlari Tahsis Talep Beyannamesi
48 Kamu Konutlar 2-Kamu konutlari giris tutanagi 1-15 Giin




Hizmet Araclarinin

7-21 Giin

itiraz Basvurulari

. . A:A ZUa a formlar
49 Kiralanmast ile lgili Isler k mevzuati standart formlar
Arag Talep ve o = 1 Saat
S Talep For
30 Tasima Isleri g Talep Fom
.y |-Aracin Ruhsat Fotokopisi, Sigorta, Kaska poligesi. Siiriicii Ehliyct Fotokopileri, Tralik Kazast Tespil Tutanagl 1Ay
51 Arag Kaza Isler] 2-2918 Sayili Tagit Kanunun 81. Maddesi
1-Dosya Muhteviyati Dékiim Formu (Saglik Bakanlg Onayl Dosya Igerik Formu le aligihir. ) . 3 Ay
52 Acsiv Hizmetleri 2-Imha Listesi a.wmm:r Bakanligimizin Onayladigi Genelge ve Yonergeler Dogrultusunda Ayiklama Ve Imha Caligmalart Yapthr.) 1 Yil periyodik
? 3-Ayiklama ve Imha Komisyon Uyeleri Onaylari (Valilik Onayt ile il Saglik Miidiirliigii Ve Bagkanliklarda yeterli deneyim ve bilgiye sahip en | arahildarla is ve
az iki kisi ve Genel Genel Arsiv Birimi Sorumlusu Komisyon Bagkani elmak kaydr ile bes kisilik ekip tarafindan yiiriitiiltir.) islemler tekrarlanir.
ﬂﬁu&m_._%m;\: [-Resmi yazi
53 | SAGLIKNET e 3 Giin
Kullanic Sifresi “1e
54 | Diploma Tescili Osmaniye .G:?m_.mznmm Rek(orligi Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi ya da Il Milli Egitim Madirliginden Ust Yazi ile Birlikte Tescil Edilecek 7 Giin
Diplomalar.
55 Mlexteled _wena(_”_ .Fw.:_:: Ve Saglik alaninda egitim veren Universite bolimleri ve MTAL okullardan gelen resmi yazi. 20 is Giinii
Uygulama Egitimi
56 Hizmet ici Egitim _.,\_mw_oﬁ .E_w._ ve _u.non._.__w_“::. mn:m:.ﬁzﬁ_w E:mm_w;m( _ENEQ ici editim alma talebinde bulunan uzman doktor/doktorlarin/hekim dist saglik Yil Boyu
personelinin egitim ile ilgili dilekgeleri, Hizmet Igi Bgitim talep yazist,
57 Bilimsel Arastirmalar Bilimsel Arastirma [zini bagvuru dilekgesi ve ilgili evraklar 2 Hafta
58 Sertifikal Egitimler mm.m_.% mm_,.ﬁm.:__m._. mom_:._n.m‘:. mm_.:_d <aqﬂ.5n:w_ _:%_H_m.::.n. gdre sertifikali egitimlerin standartlar ¢ergevesinde yiiriitiilmesi ve Bakanhigumizca 2 Hafta
tescil yetkisi verilen sertifikalarin tescilinin yapilmast ile ilgili dilekgeler
59 Ogrenci Stajlar (Yaz Staji) | Staj Seferberligi Projesi Kariyer Kapist Cevrimigi Platformu tizerinden kontenjan dahilinde stajyer kabulii yapilmakta. 20 Giin
B Aday Memurluk Mudurlagimiz ve _u.mw: Saglik Tesislerinde gireve yeni baglamig veya asalcti onaylanmamig memurlara * Aday Memurlarin Yetistirilmelerine 4
60 Egitim ve Smavlari Iliskin Genel Yénetmelik™ kapsaminda USES iizerinden Aday Memur Temel ve Hazrlayict Egitimleri verilmekte. Ay
61 Hasta Bagvurular 06.11. 2014 Tarih ve 2014/32 Sayili Hasta Haklart Uygulamalart Genelge Ek-5 Bagvuru Formu 30 Giin
1- Saglk Tesislerinin Hasta Halklart Il Koordinatorligine gonderccckleri Hasta Haklari Kurulunda gorevlendirilecek personelin gorevlendirme
Hasta Haklari Kurulunun = = .
62 Olusiurlin talep yazisi 10 Giin
| Utk = 2- Kurul iivesi olarak gérevlendirilecek sivil vatandag ve dernek temsileisinin dilekcesi
Calisan Giivenliginin 1-Beyaz Kod Bildirim Formu .
63 Saglanmasi 2- Alo113 telefon hatti A0
64 Basvurular Dilekee veya elektronik ortamda miiracaat (SABIM, CIMER, E-posta vh) 30 Giin
65 Kurul Kararma Dilekge 30 Giin




Merkezleri Ruhsat Ileri

4-Merkezde, psiko-teknik degerlendirme igin kullanilacak ve bu Cetvelde genel csas ve usulleri belirtilen trafik alanda geligtirilmis bilgisayar
destekli testlerin Tiirkiye toplumu dzelliklerine gore hazirlanmis norm galigmasina sahip oldugunu gosterir belge drnegi

5-Merkezde kullanilacak bilgisayar destekli testleri kullanabilmek igin yetkilendirilmek istenen psikologun bu cetvelde tanimlanan dzcllikleri
igeren egitimi aldigima dair belge (Merkezde galigacak psikologlarm birden ¢ok olmast durumunda her biri i¢in ayri belge istenir.

66 MMH_“__MWW_E._: Bilgive Belge Bilgi Edinme Bagvuru formu veya dilekge 4982 sayih Bilgi Edinme Kanununun 9. Maddesi 15 Giin
67 Organ Bagisi 1-T.C Kimlik Bilgileri 30 Dakika
1-Ek 1: Organ ve Doku Nakli Koordinatrligii Sertifikali Egitim Programt Bagvuru Formu, - o
2-Kurum veya kurulusun gerckeeli uygun goriisi,
3-11 Saglik Miidiirliigii tarafindan verilen CKYS/ SKYS belgesi,

68 Organ ve Doku Nakli 4-Tip doktoru haricindekiler igin en az 1 yil 2, veya 3. basamak yogun bakim deneyim ve siiresini gosterir belge) { Hafta

mw:m_: —w:aQ:..——_m—.— WW_Z_SG HA.m.US_W
[-Egitime katilmast uygun gorillen katihmer listesi egitimin baglangig tarihinden cn az 15 giin dnce
Bakanlik resmi internet sayfasinda yayimlanir)

Oziirliiliik Olgiitii, .

69 miflandirmasi ve 1-Engelli Saglik Kurulu Raporu Itiraz Dilekgesi 5 Gii
Oziirliilere Verilecek Saghlc | 2-itiraz edilen Engelli Saglik Kurulu Raporu =23
Kurulu Raporlarina itiraz
Oziirliiliik Olgiitii, B} ) ,

Simiffandirilmasi ve 1-Oziirli Saglik Kurulu Raporu Hakem Hastane Dilekgesi

70 | Oziirliilere Verilecek Saghk 2-iki farkl kurumdan alan Oziirlii Saglik Kurulu Raporlar 5 Giin
Kurulu Raporlarmna itiraz
Halcem Hastane
Engelli Siiriicii Adayi Ozel 1-Siiriicii Adaylari ve Siiriiciiler Igin Saglik Raporunun TI1. Kismina ilgili uzman hekim tarafindan yazilmig “Ozel Tertibath Arag Kullanmast

71 Tertibath Arag¢ Kod i¢in Komisyona Sevki Uygundur” ibaresinin yazili olmasi . (A
Belirleme islemleri 2-Engelli saghk Kurulu Raporunda “()zel Tertibatli Arac Kullanmasi Igin Komisyona Sevki Uygundur™ ibaresinin yazili olmasi. Y

. Siiriicii Adaylari Bedensel [-Emniyet’ten Mildirliige resmi yazi ile sevk
7 Degisillik Nedeniyle 2-Kiginin sikdyetin konusunun ilgili oldugu hekimin bulundugu hastanenin saglik kuruluna Madiirligiin resmi yazist ile sahsen bagvurmast 1A
Ehliyetine El Konulmasi ¥
| Islemleri
1-Bagvuru sahibinin psiko-teknik degerlendirme merkezi agmak istedigine dair dilekge,
2-Merkezde calisacak kisinin psikolog unvani (Universitelerin Fen-Edebiyat ve Edebiyat Fakiltelerinin 4 yillik Psikoloji Bélimi mezunlar)
Psiko-Teknik .Sm_&mm: belgeleyen diplomanimn noler tasdikli Grnegi (Merkezde ¢aligacak psikologlarm birden ¢ok olmast durumunda her biri igin ayrt belge
Degerlendirme istenir), . . 1Ay
73 5 3-Psiko-teknik degerlendirme merkezinin onayh krokisi,




Hiperbarik ile Tlgili

[-Saglik kurulusunun unvanimni, sahibini veya sahiplerini, faaliyet gosterecedi adresi ve saghk kurulusunun agiligt ile ilgili islemlerinin
baslatilmasint talep eden mesul miidiir tarafindan imzal bagvuru dilekgesi,

2-Saghk kurulusunun, yerlegim planini gosterir 1/100 dlgekli mimar tarafindan tasdik edilmis krokisi,

3-Yangina karsi gerelen tedbirlerin ahndigima dair ilgili mevzualina gore yetkili mercilerden alman belge drnegi,

4-(Degisil: R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulugu bir ticarel sirketi tarafindan agilacak ise, girket ortaklarmi gosterir ticaret sicili gazetesinin
ornegi ile ortaklarn tamaminim tabip olduklarini belgelemek fizere diplomalarinin, var ise uzmanlik belgelerinin birer Srnegi,

5-Saghk kurulugunda kullanilacak cihazlart gosterir bir liste,

6-(Degisik: R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusunda hasta nakli igin bulundurulacak olan, 7/12/2006 tarihli ve 26369 sayili Resmi Gazete('de
yayimlanan Ambulanslar ve Acil Saglk Araglar ile Ambulans [Hizmetleri Yonetmeligine uygun ambulans saghk kuruluguna ait ise ruhsatinin

74 : ? degil ise ruhsatl 6zel ambulans servisinden hizmet satin alinacagina dair hizmet sézlesmesinin noter tasdikli drnegi, 1 Ay
Ruhsat Islemleri 7-Mesul madirin, agilacak saglik kurulusunda mesul miidiir olarak ¢aligacagma dair noterlikge tasdikli mesul madirlik sozlesmesi ile mesul
miidiire ait tasdikli nifus ciizdani oregi ve iki adet vesikalik fotograf ve uzmanlik diplomasinin veya sertifikanin noter tasdikli birer 6rnegi,
8-Saglik kurulusunda calisacak biitiin hekimler igin bagli olduklari meslek kuorulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayth
olduklarini bildirir belgenin veya meslek odasi kimlik kartinin mesul midir tarafindan onayl bir rnegi,
9-Saghk kurulusunda caligacak saglik ve saghk digt tim personele ait diplomalarinin noter veya Miidiirlik tarafindan tasdikli birer suretleri,
10-Miistakil binada degil ise kat maliklerinden alinacak muvafakat belgesi,
11-Calisan personellerden en az ikisinin yangina kargi madahale edebileceklerini gosteren belgelerin birer drnegi,
12-Yogun bakimi olan bir 6z¢l hastane veya anesteziyoloji ve reanimasyon uzmant ile yapilan sézlesmenin bir 6regi,
13-Saglik kurulugunda bulunacak giivenlik énlemlerini belirtir etrafli bir liste,
a)Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi.
b)Ozel merkezler icin mesul miidiire ait belgeler;
1-Merkezde mesul miidiir olarak calisacaklarina dair mesul miidirlilk sozlegmesi,
2-T.C.Kimlik numarasi beyani,
3-Diplomast ve var ise, uzmanlik belgesinin veya sertifikasmin miidiirliik tasdikli birer drnegi.
Diyaliz Merkezleri hm-‘:,mm,.::.c sirasinda son m_:.mv. iginde ve taninmasina engel olmayacak sekilde gekilmis iki adet vesikalik fotografi.
5 Bagvura Ve 5-Tabip Ca.&: Wmvﬁ. w.m_mmmr ) . i ) . . ) ) . 15 Giin
c)Merkezin her katt igin ayri olmak tizere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarini gésteren 1/100 dlgekli planlar.
Ruhsatlandirma ¢)Merkezin kurulacagi binanin yapi kullanma izni belgesi.
d)Yangina yonelik tedbirlerin alindigima dair yetkili merciden alinmig olan rapor.
¢)Yonetmeligin1 2 nei maddesinde belirtilen asgari cihaz, arag ve gerecler igin diyaliz merkezinin kullanim hakk: oldugunu gésteren belge ile
merkez yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi.
DKurucu gergek kisi ise, T.C. Kimlik numarasi beyani: vakif ise. vakif senedinin ve licaret sicil gazetesi kaydimin; girket ise sermaye durumunun
ve sirket ortaklarmi gosteren ticaret sicili gazetesinin ornegi.
1-1/100 8lgekli, merkezin her kat igin ayrt dizenlenmis, yerlegim ve kullanim alanlarmi gosteren il Bayindurlik ve Iskan Midiirligii tarafindan
L . tasdik edilmis planlar,
76 UGN_:.N @w_._ﬁms_m_._ Adres | 5 yap kullanma izni belgesi veya yapi kullanma izin belgesi heniiz almamamigsa mahalli belediyeden bina igin yapi kullanma izin belgesi 6 Ay
Degisikligi verilece@i beyanini géisteren yazih belge. ’
3-Yangina yonelik tedbirlerin alindigima dair yetkili merciden alinmig olan rapor.
Avyalta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saghik Kuruluglar Hakkinda Yénetmelik Muayenehane Standardi ve Agilmasi
77 MADDE 12/D — (Ek: RG-3/8/2010-27661) ) .
Muayenehaneler ile :mm: _w Acowmm:n Wﬁ-m\mbf Tmmorc. Z:mwamo_gm:n._ﬂ._:“ hastalarm. yashlarin ve (Degisik __::.ﬁ. zﬂguc\_\mc_m-mwwmmu engelli bireylerin saghk
¥ hizmeti taleplerinin ve beklentilerinin, ulasilabilir ve durumlarina uygun ortamlarda, hizli, verimli ve magdur edilmeden karsilanmasi amactyla 30 Giin

mm_m::m_.

tastyacaklari sartlar agagida belirtilmigtir.




78

Muayenehaneler ile flgili
Islemler

a)Muayene odast: Yeterli sekilde aydinlatilan ve havalandirilan, ¢n az 16 m? kullamm alanina sahip muayene odasi bulunur. Muayene odasinm
birbiri ile baglantili iki oda bigiminde diizenlenmesi halinde, odalar en az 8 m? hekim ¢alisma alani ve en az 8§ m* hasta muayene alani olarak
diizenlenir. Hasta muayene odalarinda, hasta mahremiyetinin korunmast ve uygun sartlarda muayenenin saglanmast i¢in ses, goriintii ve gliriilti
acisindan gerekli diizenlemeler, uzmanhk dalina uygun arag, gereg ve donanim ile hasta muayene masast, soyunma béliimii ve lavabo bulunur.
Ruh saghg ve hastaliklart uzmanlik dallarinda muayene odasinda lavabo istenmez. Ultrasonografi (USG) yapilan kadin hastaliklari ve dogum
muayene odasmin ve tirodinami islemi yapilan tiroloji muayene odasinin yakininda, igerisinde gerckli hijyen sartlarim saglayacak malzemelerin
oldugu ve hastalarin mahremiyete uygun olarak bekleme salonundan ayri bir béliimden gegisinin saglandigi tuvalet bulunur.

b)Hasta bekleme salonu: Tek hekim igin en az 12 m?, iki hekim igin 24 m?, ikiden tazla her hekim igin ilave 5 m® olmak iizere kullanim alani
ayrilir. Bekleme salonu sekreter hizmet alani olarak da kullanilabilir.

¢)Pansuman odast: Cerrahi uzmanlik dallarindaki muayenchanelerde enfeksiyon bulagma riskinin engellenmesi amactyla en az 10 m? kullanim
alanina sahip pansuman odasi bulunur.

¢) Bebek emzirme ve bakim odasi: Kadn hastaliklart ve dogum ile gocuk hastaliklart uzmanlarmmn muayenehanelerinde iginde lavabosu bulunan
asgari 5 m? lik bebek emzirme ve bakim odast veya uygun aragla ayrilmig béliim bulunur. Diger uzmanlik dallarinda aranmaz.

d)Arsiv Birimi: Saglik kayitlarnin tutulacagi, dosyalama, verilerin toplanmast ve istatistiki degerlendirmeler ile resmi kurum ve sigorla
kurumlarina yapilacak bildirimlerin hazirlanmast gibi galigmalarin giivenli bir sekilde yaptlabilecegi bir biiro veya boliim bulundurulur.
e)Tuvalet: Bekleme salonuna koridorla baglantili, igerisinde acil ¢adri sistemi, ¢l yikama baliimii ve gerekli hijyen sartlarmi saglayacak
malzemeler bulunan tuvalet diizenlenir.

f)(Degisilk: RG-21/3/2014-28948) Muayenehanc katta bulunmakla isc binada asansdr bulunmasi zorunludur. (Bu maddenin yiiriitmest Damgtay
larafindan durdurulmugtur.)

g)dydmlatma ve 1sitma: Hastalarin ve personelin kullandigi biitiin alanlar, uygun bir sekilde havalandirilir ve yeterli giin 1181 ile birlikte encrji
kaynaklarindan yararlamilarak aydmlatilir. Biitiin alanlar kullamim saatleri boyunca 22-24°C arahiginda olacak sekilde isitlir/soZutulur,
Muayenehane igerisinde ortama gaz ve duman verebilecek isitma araglart kullanilamaz.

&) Personel: Muayenehanede gerekli gariilmesi halinde saglik personeli ve sekreter istihdam edilebilir.

h)(Miilga: RG-3/7/2014-29049)

DHasta ve calisan giivenligi: Muayenchanede teshis ve tedavi edilenler ile calisanlar igin saglik kurum ve kuruluglarinda hasta ve calisan
giivenliginin saglanmast ve korunmasina iliskin mevzuata uygun tedbirler alinir.

DAcil seti: Tam uzmanlik dallarindaki muayenehanclerde, acil miidahaleler igin gerekli olan acil seti bulundurulur. Acil setinde; ambu,
laringoskop ve endotrakeal tiip bulundurulmast gerekir. ilaglar, muayenehane iginde siirekli hazic bulundurulur ve kolay ulastlabilir bir yerde
olur.

2-(Depisik:RG-6/1/2011-27807) Muayenchane agacak uzman/tabipler EK-1/d" deki belgelerle birlikte madiirliige bagvurur. Miidiirliik, birinci
fikrada belirtilen sartlart haiz olup olmadigmt yerinde inceler, eksikligi bulunmayan bagvuru dosyast Bakanliga génderilir. Bakanhk bagvuru
dosyasim inceler. Uygun gériilen bagvuru dosyast ilgili miidarlige gonderilir. Bu Yénetmelik sartlarini tagiyan muayenehane i¢in uzman/tabip
adina mildiirlitkee 6rnegi EK-14"tc yer alan uygunluk belgesi diizenlenir.

3-(Miilga:RG-3/7/2014-29049)

4-(Ek:RG-3/8/2011-28014) Her hekim i¢in birinci fikranin (a) bendinde belirtilen sartlarda ayrt muayene odasi bulunmast ve uzmanhk dalinin
gerektirdigi sartlar saglanmasi kaydiyla, ayni dairede birden fazla hekim muayenchane faaliycti gosterebilir. Bu durumda her bir hekim igin
ayri uygunluk belgesi diizenlenir,

Mevcut Muayenehanelerin Durumu

GECICI MADDE 7 — (El:RG-3/8/2010-27661) (Bashg ile birlikte degisik:RG-30/1/2015-29252)

5.03/8/2010 tarihinden énce acilmis olan muayenchaneler bina sartlart ve fiziki standartlar bakimindan meveut durumlart ile faaliyetine devam
ederler ve bu muayenchanelere Miidiirlilkge 3/8/2015 tarihine kadar uygunluk belgesi diizenlenir. Bu siire igerisinde uygunluk belgesi almayan
muayenehanelerin faaliyeti valilikge durdurulur. Muayenchanelerin meveut durumlarmm tespitinde bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihteki resmi
kayitlari esas almir.

Birinci fikra kapsamindaki muayenchanelerin taginma talepleri bu Yénetmelik hiikiimlerine gore degerlendirilir.

30 Iy giinii
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Muayenchaneler ile Tigili
Islemler

Ruhsat Bagvurusu ve Ruhsatname MADDE 13 :

1- Saglik kurulusu agacak kisi, EK-1’deki belgelerin oldugu dosya ile Miidiirliige bagvurur. Dosya, dizi pusulast ile kabul edilir.
2-Ruhsal dosyast, Mudiirliik tarafindan bagvuru tarihinden itibaren yedi is giint icinde incelenir. Dosyada eksiklik ve/veya uygunsuzluk tespit
edilir ise, bagvuru sahibine bildirilir. Eksiklik ve/veya uygunsuzluk olmamast halinde dosya, valilik yazisi ekinde ve on bes is giinil iginde
Bakanhga gonderilir.
3-Bakanliga intikal ettirilen bagvuru, oncelikle Genel Miidirlikge dosya iizerinden incelenir. Dosyada cksiklik ve/veya uygunsuzluk varsa bunlar
tamamlatilarak, Teknik inceleme Ekibine havale edilir. Saghk kurulusu, bu Yanetmelige gore incelenen ve degerlendirilen bagvuru dosyasinda
cksiklik bulunmamast halinde, Teknik inceleme Ekibi tarafindan yerinde incelenir. Saglik kurulugunun uygunluguna karar verilmesi halinde
yerinde inceleme raporu diizenlenerck Bakanhga sunulur. Bu inceleme raporu ile eksiklik ve/veya uygunsuzluk tespit edilmemis olan saglik
kurulusuna Bakanlik¢a, EK-2'de yer alan ruhsatname; mesul miidir adina EK-3'de yer alan mesul miidiirliik belgesi ditzenlenir ve valilige
génderilir. Basvuru dosyasinin bir drnegi ile diizenlenen belgelerin kayitlari, Miiddrlikte muhafaza edilir. Diizenlenen belgelerin ash, mesul
miidiire imza kargiliginda verilir.
4-Saglik kurulugunun ruhsatlandirma iglemleri, fiziki noksanhgi ve bagvuru belgelerinde eksiklik/uygunsuzluk bulunmamasi kaydiyla, Bakanliga
intikal ettigi tarihten itibaren en geg otuz is giinii iginde sonuglandirlr.

5-Saglik kurulusunun, Teknik Inceleme Ekibi tarafindan incelenmesi sonucunda eksiklik/uygunsuzluk tespit edilir ise, bunlarin tamamlanmasi
veya giderilmesi konusunda diizenlenen inceleme raporundaki durum, Miidiirlik vasitasiyla basvuru sahibine yazil olarak bildirilir. Eksikligin
ve/veya uygunsuzlugun giderildiginin bagvuru sahibi tarafindan, Midirlige yazili olarak bildirilmesinden itibaren tigiineti fikra hikkiimleri
uygulanir.
6-Saghik kurulusunun ruhsat islemleri sirasinda ve/veya Teknik inceleme Ekibi tarafindan incelenmesi sonucunda tespit edilen eksiklik ve/veya
uygunsuzluga, basvuru sahibinin Bakanlik nezdinde yazil itiraz hakki vardir. [tiraz dilekgesinin Bakanlik kaydina girdigi tarihten itibaren, itiraz
konusunda otuz is giinit iginde degerlendirme yapilarak sonug ilgiliye bildirilir.
7-(Ek:RG-10/3/2010-27517) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Bakanlk, saglik kuruluslarinin ruhsatname ve faaliyet izin belgesi islemlerini
valiliklere devredebilir.

8-(Ek:RG-27/5/2012-28305) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) A ve B lipi uip merkezlerine ruhsat verilmesinden sonra, EK-5"te gosterilen
personelin sayist, ismi, unvani, uzmanlik dali veya mesleki diger kariyerleri ile ilgili bilgileri ihtiva eden personel listesi, kadro digi ¢aligan
tabipler de dahil olmak iizere tabiplerle yapilmig sizlesmelerin ash veya mesul midir tarafindan tasdikli drnekleri Midirlige verilir. Miidiirliik
tarafindan personelini tamamladigi tespit edilen tip merkezi, en geg bes is giinti igerisinde Bakanliga bildirilir. Bakanlik¢a, EK-2/c’de ornegi
gésterilen Faaliyet [zin Belgesi yedi is giinii iginde dizenlenir ve bu belgenin verilmesi ile 6zel tip merkezi hasta kabul ve tedavisine baglar.
9-(Ek:RG-27/5/2012-28305) (Degisil:RG-11/7/2013-28704) Bakanlikga ruhsatlandirildigs tarihten itibaren alti ay igerisinde [aaliyet izin
belgesi alarak hasta kabul ve tedavisine baglamayan A ve B tipi tip merkezinin ruhsatnamesinin hitkmii kalmaz ve verilen ruhsatname
Bakanlikea iptal edilir.
EX-1/d (Degisik: RG-3/8/2010-27661)MUAY ENEHANE ACMA BASVURUSUNDA ISTENECEK BELGELER

1-(Degisik: RG-25/9/2010-27710) Muayenehanenin agilacagi adresi, caligma saatlerini ve Ek-13"te yer alan islemlerden hangilerinin
yapilacagin belirten uygunluk belgesi diizenlenmesini igeren dilekge,
2-Muayenehancnin oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagimi gdsterir en az 1/100 élgekli ve Miidarlik tarafindan yerinde
bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmig plan 6rnegi,
3-(Degisil: RG-30/1/2015-29252) Muayenchane acacak olan tabibin diplomasimn ve varsa uzmanlik belgesinin Midiirlitkge tasdikli sureti, adli
sicil beyant, tabip odasi kayit belgesi ile iki adet vesikalik Fatografi.
4-Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmast mecburi asgari tibbi malzeme ve donanim ile ilag listeleri dikkate almarak hazirlanmisg,
Miidirlik tarafindan yerinde bizzat goriilerck dogrulugu onaylanmus asgari arag-gereg ve ilag listesi,
5-(Degisik: RG-3/8/2011-28014) Binanimn yapi kullanma izin belgesinin asli ya da midiirliikge onayh sureti (Yapr kullanma izin belgesinde
muayenehane olarak kullanlacak meldnin saglik tesisi olma sarti aranmaz. ),
6-Miilga: RG-21/3/2014-28948)

7-(Degisik: RG-30/1/2015-29252) Muayenchanenin bulundugu kisimda ilgili mevzuata gore yangima karsi gereken tedbirlerin alindigina dair
yetkili merciden alinan belge,

8-(Degisil: RG-25/9/2010-27710) Calisan personelin ig sozlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile istihdami zorunlu olan saghk
calisanlarinin hizmet sozlesmeleri ve diplomalart (diploma ve sozlesmelerin, ash gériilmek sartiyla mudiirliik tasdikli suretleri: istenilir ise
sozlesmeler islak imzali verilebilir),
Tibbi Atiklarm Kontrolii Yénetmeligine pore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi igin ilgili kurumla yapilmig sozlesmesi

30 {5 giinii




Saghik Kabini Calisanlar

1-Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kiginin dilekgesi

2-Saglik kabini agmal isteyen kiginin noter onayli diploma drnegi (ebelik, hemsirelik veya saglik memurlugu alamindaki egitime ait),

3-4 adet vesikalhk fotograf,

4-Noter onayl Nitfus Kagidi Ornegi,

5-Tkamelgih Belgesi,

6-Saglik kabininin, bulundugu yerlesim yerindeki saglik acagi hekimince aslina uygun olduguna dair onayh krokisi,

7-Saglik kabininde bulundurulacak (ibbi malzeme listesi (EK-4’de yer alan Saplik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi Malzemeler
Listesi’nden olugturulacaktir),

10 is Giini

79 Tle Tlgili Islemler 8-Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi (BK-5"te yer alan Saglik Kabinlerinde Sunulabilecek Hizmetler Listesinden olusturulacaktir),
9-Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocagt hekimi tarafindan s67 konusu saghk kabininin agilmasinm, bu Genelge'de yer alan
diizenlemeler agisindan, uygun olup olmadigina dair 6n denetim raporu,
10-Ortaklik halinde acilacak saglik kabinleri igin, saglik kabininin biitiin ortaklarin gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin ortaklarin ebe,
hemsire ve saglik memuru (toplum sagligi béliimiinden mezun) oldugunu gdsterir belgeler.
I1- Ortaklik halinde agilacak saglhk kabinleri icin, biitiin ortaklarin imzasint igeren ve hangi ortagin saghk kabininin mesul miidirii olacaginin
beyan edildigi dilekge.
1-Baglama dilekgesi
Diger Meslek 2-Diploma fotokopisi
80 ﬂu:mm:_mz ile w_w:m 3-Niifus omNm(m_.: fotokopisi 2 Giin
islemler 4-2 adet m:.nm:; .
5-Hizmet stzlesmesi B
Ruhsatname Basvurusu ve Belgeler:
1- Optisyenlik miicssesesi agacak olanlar bizzat veya mesul miidiirt tarafindan, miiessesenin actlacagii adresin, miiessesenin isminin, sahip veya
sahiplerinin belirtildigi ve agilma islemlerinin baglatilmasini talep eden bir dilekge ile Il Saghk Mudurligtine bagvurur,
2- Bagvuru dilekgesine ekli bagvuru dosyasinda bulunmas gereken bilgi ve belgeler sunlardur;
a)Bakanligimizea tescili yapilmig optisyenlik diplomasinin drnegi; gozlikei ruhsatnamesini haiz olan birisi taralindan agilacak ise gozlitkgiilik
ruhsatnamesinin Cekirdek Kaynak Yénetim Sisteminden dogrulamasi yapilmig ve ashina uygunlugu [l Saghk Midirliigiince onayl 6rnegi: g6z
hastaliklari uzmant tarafindan agilacak ise uzmanlik belgesinin drnegi ile kayitli bulundugu il Tabip Odasindan alinms, tabiplik meslegini icra
etmedigine dair belge,
b) Miiessese sahibi, optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olmayan gergek kisi ise sahibinin ve mesul miidiiriin T.C. kimlik
. . numarast, 1 Ay
81 mwwﬂwwﬁ“ﬂ”_um .n.v O_u:mwo.::r miiessesesi bir :nm_.o.ﬂ m:._&ﬁ.m H.E.ﬁ,_:mm: agtlacak mmn. ticaret unvani, _SV_.:: cEsm: . o . .
: . Iicaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarast beyani, (girket ana sozlegmesi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden
Rubhsat Islemleri 8nce yaymlanmissa Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya Kurumea onayli drnegi),

¢) Miiessese sahibi ile mesul miidiir arasinda akdedilmig hizmet siizlesmesi,

d) Mesul miidiire ait son alti ay icerisinde gekilmis iki adet vesikalik fotograf,

¢) Mesul midiiriin optisyenlik yapabilecegine dair saglik durum beyani, 65 yas {izerinde olan mesul miidiirler igin optisyenlik yapabilecegine
dair saglik raporu,

f) Mijessese olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gésterir 1/100 oleekli il midirliigiince onaylanmig kroki veya plan,

g) Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan ve ck-1"de belirtilen asgari arag- gerecin mesul miidir tarafindan
imzalanmus listesi,

) Miiessese olarak kullanilacak yerde, yangima kargi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gére yetkili olan mercilerden alinan
belge,

h) Optisyenlik miicssesesinde mesul miidiir haricinde optisyenlik meslegini icra ctme hak ve yetkisini haiz olan personel caliyacak ise bu
personel igin ikinci fikranin (a) bendinde sayilan belgeler. iki adet vesikalik fotogral, saglik durum beyani, 65 yas iizerinde isc optisyenlik
yapabilecegine dair saghk raporu,

1) Mesul madiiriin 26.9.2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 fincii maddesine gore hak yoksunlugunun bulunmadigina dair
beyant.

3- Bu Yénctmelik kapsaminda bir oplisyenlik milessesesi aganlar ve igletenlerce sube niteliginde ikinci bir optisyenlik miiessesesi agilmak
istenmesi durumunda birinci fikraya gére bagvuru yapilmasi ve ikinci likrada sayilan belgelerin sunulmasi gerekir.
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Ozel Tip/Dal Merkezleri

_,,_._v‘_sn_.xowm isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi _E_.:_:m:: adiny, acik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar ve tiirtini
belirten ve merkezin acthsi ile ilgili islemlerinin baslaulmasini talep edenin imzali bagvuru dilekgesi,

2-Tip merkezleri igin, Bakanlikga verilmis &n izin belgesi ve 6n izne esas mimari proje,16-Binanim, "Tip Merkezi veya Ozel Saglik Tesisi"
olarak yapi kullanma izni belgesi,

3-Tip merkezinin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile kabul cdilerek 19/12/2007 tarihli ve 26735
sayth Resmi Gazelede yayinlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yoénetmelik hitkiimlerine uygun sekilde yangm igin gerekli
tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binann bu agidan uygunlugunu ayrintili olarak gosteren ve yetkili merciden alinan belge,

4-Tp merkezi binasi icin ilgili mevzuata gore alinmig depreme dayanikhlik raporu,

5-Tip merkezi ticarel girketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarin adisterir ticaret sicili gazetesinin asl veya noter tasdikli sureti ile sirket
ortaklarinin tamaminin tabip olduklarmi belgelemek tizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Mudirlikge tasdikli suretleri;
Tip Merkezi gergek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiiltesi diploma/diplomalart ve varsa uzmanhk belgelerinin Midiirliikee tasdikli
suretleri,

6-Yonetmeligin 25 inci maddesine gore laboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek up merkezi biinyesinde ve gerekse hizmel satin alma yoluyla
nasil yiiriitiillecegini gosterir belgeler,

7-Tip merkezi tam donanumlt acil yardim ambulanst bulunduruluyor ise. Ambulanslar ve Acil Saglik Araglar ile Ambulans Hizmetleri
Yonetmeligine gore alinmig Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirlitkge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan dzel bir kurulug ile sozlesme
yaptlmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet sozlesmesinin 1slak imzali veya noter tasdikli sureti; Yanetmeligin 24
{incii maddesinin sekizinci fikrasina uygun ve ambulans hizmetinin karsilandigma dair Saglik Mitdiirii tarafindan onayli belgenin noter tasdikli
sureti,

8-Yénetmeligin 23 iincti maddesinin beginei fikrast uyarmnca tip merkezinin koordineli calisacagi 6zel veya kamu hastane veya hastaneleri ile
yapilan hizmet sozlegmesinin noter tasdikli sureti,

9-Mesul miidiiriin, tip merkezinde mesul mudiir olarak ¢aligacagina dair islak imzali veya noter tasdikli mesul miidirlik sozlesmesi:
Yanetmeligin 16 nci maddesinin dérdiinct fikrasina gore mesul miidiirlik yapmaya engel halinin bulunmadigini gdsteren belgeler: mesul
miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi ile niifus clizdanimmn Midiirliikge tasdikli sureti ve iki adet vesikalik fotograf,

10-Tip Merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir girket ortags degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasida imzalanan sozlesme: sirket
mtdiirit ile mesul midir sirket ortagi ise, -sirket miidiirii, mesul madiir olamaz- sirket midiirti ve mesul miidiir arasinda imzalanan sozlesme,
11-Tip Merkezi isleteni gergek kigiler ve mesul midir de orlak ise, diger ortaklarn mesul miidirliik konusunda yazilt ve imzali riza beyanlan
veya mesul mudirlik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda vapilan sézlesme; mesul midir ortak degil ise, butin ortaklarla
yapilan sizlesme)

12-EK- 5°¢ gire Tip Merkezinde tam zamanli ¢alisacak asgari sayidaki uzman tabipleri ve kismi zamanh galisacak uzman tabiplerin/tabiplerin,
diplomalari/uzmanhik belgeleri ile hizmet sozlesmeleri; sadece nobet hizmeti sunacak olan tabip veya tabiplerin diplomalari, varsa uzmanhk
belgeleri ve nébet hizmeti ile ilgili sdzlegme/sozlesmeler; tabip harici saglik caliganlarinm hizmet sozlegmeleri ve diplomalart (diploma ve
| uzmanlik belgeleri ile sozlesmelerin, ash gariilmek gartiyla Mitdtirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesmeler 1slak imzalt verilebilir),

13-T1p Merkezinde calisacak tabiplerin ve saglik ¢alisanlarmin ikiser adet vesikalik fotograflari,

14-Tip Merkezinde saghk insan giicii haricindeki calisanlarin, isim listesi ve mesul miidiir tarafindan tasdikli niifus ctizdan suretleri,

15- Tip Merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donantmin (cihazlar icin marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak yekilde)
ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul midir imzali listesi.

16-Camasirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin digaridan satin alinmasi halinde. taraflar arasinda yapilan sozlesme/sézlesmelerin mesul miidiir
tasdikli suretleri ve hizmet veren sirket/sirketlere ait ticaret odasi faaliyel belgesi/belgeleri,

| 17-Tibbi Atiklarm Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis ubbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertaraf igin ilgili merci ile yapilmig sézlegme,




POLIKLINIKLERDE RUHSATNAME BASVURUSU iCiN GEREKLI BELGELER:

[-Poliklinik isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulugun adin, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallari ve tiiriing
belirten ve saglik kurulusunun agihist ile ilgili iglemlerinin baslatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2-Miistakil binada ise, “saghk kurulusu” kaydinin gésterildigi yapt kullanma izni belgesi; miistakil binada degil ise, bulundugu binanin yapi
kullanma izni belgesi (yap1 kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onayli ornekleri de olabilir),
Poliklinik binasi miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,
3-(Degisik:RG-30/1/2015-29252) Poliklinigin oldugu binada yangina karsi gercken tedbirlerin alindigina
yetkili mercilerden alinmis olan belge,

4-Ynetmeligin 10 uncu maddesinin ikinei fikrasi uyarinca, hasta ve hasta vakinlart ile poliklinik ¢aliganlart igin tg aragtan az olmamak iizere
imar mevzuatina uygun sekilde olopark yeri ayrildizma dair ilgili belediyeden alman yaz,

5-Poliklinigi agacak sirket ortaklarin gosterir ticarel sicili gazetesinin ash veya ash goritlerck Madirlik Onayl drnegi ile sirket ortaklarinim
tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarm diplomalarmn, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirlikge tasdikli suretleri; sirket degil
kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalari ve varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikee tasdikli suretleri,

skin olarak ilgili mevzuata gore

6-Yonetmeligin 25 inci maddesine gore laboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik binyesinde ve gerekse hizmel satin alma yoluyla 1Ay
nastl yiiriitiilecegini gosterir belgeler,

83 Ozel Poliklinikler 7-Ambulans hizmeti: Yénetmeligin 24 tincii maddesinin dokuzuncu fikrasinda gosterilen sckilde verilecek ise buna dair igletenin yazil ve 1slak
imzali beyani; kendisine ait tam donanimlt acil yardim ambulansi olmasi halinde Ambulanslar ve Acil Saglik Araglart ile Ambulans Hizmetleri
Yénetmeligine gore almmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidi iikce tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulug ile sozlesme
yapilmig ise. Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin aslt gorilerek Miidirlik Onayl 6rnegi, hizmet sozlesmesinin 1slak imzali veya 1slak imzal
asli goriilerek Miidiirlitk Onaylt érnegi;
8-Mesul mudiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak gahyacagina dair islak imzali veya islak imzal ash gériilerek Miidirlik Onaylt mesul
miidirlik sozlesmesi ornegi; Yanetmeligin 16 ncr maddesinin dérdtinct fikrasina gore mesul miidirliik yapmaya engel halinin bulunmadigm
gisteren belgeler; mesul midire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyani (Ek ibare:RG-30/1/2015-29252).
adli sicil bevani ve iki adet vesikalik fotograf,
a)Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan bagkasi sirket miidari ise, sirket mudiirii ile mesul miidiir tabip arasinda yapilan sézlesme: aksi halde.
mesul madiirlitk konusunda ortaklar kurulu karar defterinin ash gériilerek Midiirlik Onayh ornegi,
b)Poliklinik isleteni gergek kisiler ise, diger ortaklarin mesul miidiirlitk konusunda yazili ve imzali riza beyanlan veya mesul midirlik yapacak
ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sozlesme,
9-(Degisik:RG-30/1/2015-29252) Poliklinikte galisacak tabip ve dig tabipleri igin adli sicil beyani ve ilgili oda kaydi belgesi ile poliklinik ortag
tabipler, poliklinikte caligacak tabip ve tabip harici saglik cahisanlarmimn ikiser adet vesikalik fotograflari,
10-EK-5"¢ gore istihdami zorunlu olan ve tabip harici saghk calisanlarnm hizmet sozlesmeleri ve diplomalan (diploma ve sozlesmelerin, ash
goriilmek sartiyla Miudirlik tasdikli suretleri; istenilir isc sizlesmeler 1slak imzal verilebilir), ,
(Degisil:RG-11/7/2013-28704) Poliklinikle ¢aligan hekimlerin tabip odast kayit belgeleri,
Poliklinikte saglik insan giicil haricindeki gahisanlarinin, isimleri ve mesul midiir tarafindan enaylanmig isim listesi ve T.C. KimlikNumaralari,
11-Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi donanimm (cihazlar igin marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve
ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzal listesi.
12-Tibbi Atiklarmn Kontrolii Yonetmeligine gére diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertaral icin ilgili kurumla yapilmig sozlegme.
1-Basvuru dilekgesi (Kamu kurumunda gahganlar igin Elc: /A, calismayanlar icin Ek: 1/B)
2-Diploma érnegi (Mudiirliikge onayli olacak) |
3-Uzmanlik Belgesi ornegi (Miidiirlik onayl olacak. Smav tutanagi kabul edilmeyecekltir) |
4-Niifuz ciizdant Grnegi. (Resmi kurum onayl olacak.)
5-1ki (3) adet vesikalik fotograf.

. 6-Her yil Maliye Bakanhg tarafindan tespit edilen miktarlar tizerinden yatirilacak ruhsat harg makbuzunun asl.
84 Ozel Laboratuarlar 7-Bildirim (3153 sayili Kanuna tabii laboratuar branslar i¢in Ek:2/ A, 992 sayih Kanuna tabii laboratuar branslart i¢in Ek:2/B. Bu formlar ruhsat 5 Giin

talep eden uzman tarafindan doldurulacak.)

8-992 sayili Kanuna tabii laboratuar branglari igin ruhsat talep eden uzman tarafindan hazirlanarak imzalanmus, laboratuarda bulunan kimyasal




maddeler, cihaz, arag¢ ve geregler ile %E:_momw tahliller listesi.(Ek:3.4,3)/

9-inceleme raporu (3153 sayili Kanuna tabii laboratuar branglari icin Ek:6/A, 992 sayili Kanuna tabii laboratuar branslar i¢in Ek:6/B.
Bakanligimiza bagh hastanelerin birinden resmi olarak gorevlendirilecek ilgili brang uzmani taralindan mahallinde incelenip doldurulacak.)
10-Saghk kurulusunda bulunan Rontgen, Tomografi, Kemik dansitometre, Mamografi ve Sintigrali cihazlarmmn hepsi icin ayri ayr Tirkiye
Atom Enerjisi Kurumundan (TAEK) aliacak Lisans Belgelerinin noter onayll 6rnegi.

11-Faaliyette bulunulan yerin 1/100 6lgeginde usuliine uygun cizilen krokisi. 12. Agilmasi istenilen igyeri bir sirket ise Ticaret Sicil Gazetesinin
bir ornegi ile sirket ortaklarmn timiiniin hekim oldugunu beyan eden, ruhsatname talep eden uzman ve Sirket Yonetim Kurulu Uyeleri
tarafindan imzali taahhtitname (Ek:7) ve Sirket Yonetim Kurulu iiyelerinin iiyeliklerini de belgeleyen noter onayl imza sirkiileri.

12-Ozel hastane, Diyaliz merkezi veya ézel saghk kurulusu biinyesinde faaliyet gosterilecek ise o kurulugun Bakanhk Ruhsati veya Calisma
Uygunluk Belgesinin drnegi. (S6z konusu saghk kurulugunun acilma asamasinda olmasi halinde Saghk Mudirliginiin yazi ile belirtilmesi
yeterlidir.)

85 Cerrahi Miidahale
Birimleri
Evde Balam
86

Hizmetleri Sunumu

1-Saglik kurulusunun mesul miidiiriiniin; cerrahi miidahale biriminden sorumlu olacak uzman hekimin adi ve soyadi, cerrahi midahale hizmeti
sunulacak cerrahi dal veya dallan belirten dilekgesi,

2-Cerrahi madahale birim sorumlusu uzman hekimin; uzmanhik belgesinin bir drnegi, cerrahi miidahale hizmeti sunulacak cerrahi dal veya
dallari belirten dilekgesi, niifus ciizdani 6rnegi ve iki adet vesikalik fotograf,

3-Cerrahi miidahale biriminde ¢alisacak tiim uzman hekimlere ve en az bir ancsteziyoloji ve reanimasyon uzmanma ait Madirlikee diizenlenen
personel ¢alisma belgesinin cerrahi miidahale birimi sorumlusunca onayli birer érnegi,

4-Ozel Ambulans Servisleri Yonetmeliginde belirtilen arag. gereg ve donamima sahip bir ambulansa ait gerckli bilgiler, arag-gere¢ ve
malzemelerini gosterir liste,

5-Saplik kurulusunun sahip veya sahipleri, mesul midiiri ve cerrahi miidahale birimi sorumlusu tarafindan, uygulanacak midahalelerin giin
icinde tamamlanamadigs durumlarda herhangi bir gerekge gdstermeksizin yatakli bir tedavi kurumuna nakli ve orada takip ve tedavisinin
devamini saglayacagina dair taahhiitname,

6-Cerrahi miidahale biriminde hangi tiir ameliyatlarin yapilacagt hakkinda ayrintl listenin, ilgili dal uzmaninin ve cerrahi birim sorumlusunun
imzast bulunan bir dilekge,

7.Cerrahi miidahale biriminin tim béltimlerini gosterir en az 1/100 dlgekli ve hizmet sinirlart igerisinde bulundugu saglik ocagi hekimince
yerinde bizzat gorillerek dogrulugu onaylanmig plan drnegi.

8-Cerrahi miidahale hizmeti sunulacak dal veya dallar ile ilgili Bakanltkca ruhsatlandinlmis laboratuvar veya laboratuvarlarin ruhsatname
ornekleri (tip merkezleri igin),

9-Saiz konusu hizmetlerin yapilacagi laboratuvar veya laboratuvarlar ile yapilmig en az bir yil gegerliligi olan hizmet stzlegmesinin birer
ornekleri (6zel dal merkezleri igin),

10-ilgili Ticaret Sicil Gazetesi niishasmin bir rnegi ve girket ortaklarmin listesi ve mesleklerine ait gerekli bilgiler,

I 1-Saghk kurulusunun miistakil binada bulunduguna ait ilgili mercilerden aliman onayh belgenin bir 6rnegi,

12-Teknik degerlendirme komisyonu raporunun asli.

15 giin

13-Bu belgeler iki niisha halinde eklenir.

ahibi veya sahiplerini, faaliyct gésterccegi

Saglik kurulugu agacaklarin bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla saghk kurulugunun unvani,
adresi. merkez olarak agilacak ise mesul miidiiriin, birim olarak acilacak ise birim sorumlusunun ismi, unvani, hizmet verece@i alanlan ve saghk
kurulusunun agilmast ile ilgili islemlerin baglatiimasini talep eden ve bir drnegi Ek-17de bulunan dilekge ile Miidiirlige bagvurmalar gerckir.
Dilekeeye ekli olarak bagvuru dosyasmnda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardr:

1-Saghk kurulugunun oda esasinda biittn mekénlarinin ne amacla kullanilacagini gésterir en az 1/100 6lgekli onaylanmig plan ornegi.

2-Merkez olarak actlacak saghlk kurulusu bir ticaret girkeli tarafindan acilacak ise, sirket ortaklarim gosterir ticaret sicil gazetesinin ashi veya
noter tasdikli ornegi,

3-Ririm olarak faaliyet gésterilecek ise biinyesinde bulundugu saglik kurulugunun uygunluk belgesi/ruhsatnamesinin Mudiirlitkge onaylt drnegi.




4-Saglk kurulusunda ¢alisacak tiim personelin listesi ile diplomalarinin Madirlitkge onayh ornckleri, niifus ciizdanlarinin fotokopisi ve ikiser
adet vesikalik fotograflari,

5-Saglik kurulusunda cahgacak biitiin saglik personclinin herhangi bir kamu kurulusunda gorev yapip yapmadiklarin beyan eden dilckgeleri ile
girev yaptiklarini beyan edenlerin dilekge ekinde gorev yaptiklart kamu kurum ve kuruluslarinda 2368 sayili Saghk Personelinin Tazminal ve
Calisma Esaslarina Dair Kanunda éngériilen tazminatlarin, séz konusu saghk personeli icin diizenlenecek personel ¢aligma belgesinin tarihinin
bildirilmesinden itibaren, maaslarindan kesilmeye baglanacagim bildirir belgeleri,

6-Saglik kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda bulundurulacak asgari arag-gereg ve cihazlari gosterir ayrintili bir liste,
7-Hizmet alacak kisilerin bakimi ve tedavisi igin gerekli olan malzeme ve tibbi cihazlarin saghk kurulugu tarafindan temin edilecegine dair mesul
miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-2),

8-Evde bakim hizmeli alan kisinin gerekli durumlarda herhangi bir gerekge gostermeksizin ikinci basamak saghk kurulusuna nakledilecegine
dair mesul miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-3). N

[-Resmi yazi ve Ek I' de yer alan temel kriterlere uygunluk

87 | Palyatif Bakim Merlezleri m-w_m.: _— 15 Giin
3-Personel Listesi
Ruhsatlandirma
o 1-Resmi yazi
Taplum —N_.E Saghg 2-Merkezin birimlerini gdsteren plan
Merkezleri 3-Personel Listesi 15 Gii
88 Ruhsatlandirma 4-Toplum Ruh Saghg Merkezi Yerinde Inceleme Formuna Gore uygunluk beyant =
5-itfaiye Raporu
Apiz ve Dig Saghigi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluglart Hakkinda Yénetmelik,
Madde 7-Saglik kurulusu agacaklarin bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla midarlage bir dilekge ile bagvurmalar: gerekir.
Ek-1/a
MUAYENEHANE ACMA BASVURUSUNDA ISTENECEK BELGELER
1-Muayenchanenin agilacagr adresi ve ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren dilekge,
Bakanlik Dis Kurum ve 2-Muayenehanenin biitiin Eor.w:_m_.::: wc:m.z:: amagclarin gosterir en az 1/100 @._m.nr: kat plam o._.:nm_.. ) o )
. 3-Muayenchane agacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Midiirliikge tasdikli sureti ile iki adet vesikalik fotografi.
_,A.-:..E:m_m_. ve Omm._ . 4-Muayenchanede kullanilacak ve bulundurulmast zorunlu asgari tibbi malzeme ve donanim ile ilag listeleri dikkate alinarak hazirlanmig asgari
89 | Kisilerce agilacak Dis arag- gereg ve ilag listesi, 1Ay
Tedavi ve Protez 5-Binanm yapt kullanma izin belgesinin miidiirliikge her iki tarafi onayl sureti (Yapi kullanma izin belgesinde muayenehane olarak kullanilacak
Birimlerine ait iglemler mekdnin saghk tesisi olma garti aranmaz),
6-Muayenehane igin, ilgili mevzuata uygun sckilde yangin i¢in gerckli tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinmis belgeyi,
7-Varsa calisan personclin iy sozlegmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile diplomalart (diploma ve sozlesmelerin, ash goriilmek sartiyla
miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesmeler 1slak imzali verilebilir),
8-Tibhi Atiklarn Kontrolii Yénetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarn bertarafi igin ilgili kurumla yapilmig stzlesmeyi,
9-Réntgen cihazina ait Tiirkiye Atom En i Kurumundan alinmig lisans belgesi,
10-Dis hekimleri odasi kayit belgesi,
I 1-Adli sicil beyani.
Bakanhk Digi Kurum ve | E-1/b . . .
Kuruluslar ve Ozel _UO_L.HA.F-.Z:A >O.E> m>m<dﬁ:wczc> ~m1—.m2 _mhm_pﬂ m.m...rﬂ_w:uﬂ o o
.. ; I-Poliklinik isleteninin, adi veya ticari unvan ile agmak istedigi kurulusun adin, agik adresini, galisma saatlerini belirten ve saghik kurulusunun
90 Kisilerce acilacak Dis i i

Tedavi ve Protez
Birimlerine ait islemler

acihst ile ilgili islemlerinin baslatilmasim talep eden imzali bagvuru dilekgesi,
2-0da esasinda bitin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gésterir en az 1/100 dlgekli ve Midiirlik tarafindan yerinde bizzat gériilerek

dogrulugu onaylanmis plan drnegi. - i




3-Miistakil binada isc, “saglik kurulusu” kaydinin gésterildigi yapt kullanma izni belgesi: miistakil binada degil ise, bulundugu binanin yapi
kullanma izni belgesi (yapi kullanma izni belgesinin dnlii-arkalr ilgili belediyesince onayli drnekleri),

4-Poliklinik binasi miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmug depreme dayaniklilik raporu,

5-Yangina kargi gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

6-Poliklinigi agacak sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya ash gériilerek Miidiirliik onayh 8rnegi ile sirket ortaklarinin
tamaminin dig hekimi veya uzman olduklarini belgelemek tizere ortaklarin diplomalarmin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikge tasdikli
suretleri; sirket degil kisiler tarafindan agilacak isc, diplomalart ve varsa uzmanhk belgelerinin Miidiirliikge tasdikli suretleri,

7-Poliklinik, adi sirket tarafindan agilacak ise; dis hekimlerinin diplomalarinin ve var ise uzmanlik belgelerinin miidiirlitkge tasdikli suretleri ve
saglik kurulusunun bagl bulundugu vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasi beyant,

8-Mesul Mildiiriin Yonetmelige gore mesul midiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul midiire ait diploma ve var

isc uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyan, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye'de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak,
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kamu veya dzel saghk kurum veya kuruluglarinda galismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf, 1Ay
9-Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul midiir olarak gahgacagina dair 1slak imzali veya islak imzali ash goriilerck Midirlitk Onayl mesul
mitdiirlitk sozlegmesi 6rnegi;
a)Poliklinik isleteni sirket bakimindan, mesul miidir sirket ortagt degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan sozlesme; sirket
miidiirii ile mesul miidiir sirket ortag ise, ortaklar kurulu karart.
b)Poliklinik igleteni gergek kisiler ve mesul midiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul midiirlik konusunda yazih ve imzali riza beyanlari veya
mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sozlesme (mesul miidiir ortak degil ise, biitiin ortaklarla yaptlan
stzlesme),
10-Poliklinikte calisacak dis hekimleri/uzmanlar ve dig hekimi harici saghk meslek mensuplarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,*
| 1-Ek-5°¢ giire istihdami zorunlu alan ve dig hekimi/uzman harici salik meslek mensuplarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalari (diploma ve
s6zlesmelerin, asl goriilmek sartiyla Midiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlegmeler 1slak imzali verilebilir),*
12-Dis Hekimlerinin dis hekimi odasi kayit belgeleri*
13-Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar icin marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve
ilaglarm, isimlerini ve sayilarini gdsteren mesul miidir imzal listesi,
14-T1bbi Atiklarin Kontrolii Yénetmeligine gore diizenlenmis tbbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi igin ilgili kurumla yapilmig sozlesme,
15-Rontgen cihazlarma ait Tirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmig lisans belgesi,
16-Tabip ve mesul miidiir dahil biitin dis hekimleri igin adli sicil beyant,
17-Sterilizasyon tinitesi yok isc sterilizasyon hizmet alimi séizlegmesi.
#Bu belgeler, Bu Yénetmeligin 13 tincti maddesi kapsaminda kurulug adina ruhsat diizenlenmesi esnasinda istenecektir.
DiS PROTEZ LABORATUVARLARI ISTENEN BELGELER
Madde 10 - Miistakil laboratuvar agacaklar; bizzat veya mesul miidirleri vasitasiyla, bu Yénetmelikte belirtilen laboratuvarlardan hangi tiirii
acacaklarini, gok amach dis protez laboratuvari bagvurusunda ayrica bu laboratuvarin hangi tirleri kapsayacagmi agik¢a belirten bir dilekge ile
(Ek:1) Mudurlige bagvururlar,
Dilekceye ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gercken bilgi ve belgeler sunlardir:
Bakanlik Dist Kurum ve | a)Laboratuvarin agilmasi diigiiniilen bina ve laboratuvarin béliimlerini gdsteren, metrekare cinsinden kullanim alani belirtilmis mesul miidiir
Kuruluslar ve Ozel tarafindan onaylanms dlciimlii kat ve yerlegim plani,
Kisilerce agilacak Dis b)(Degisik:RG-4/4/2012-28254) Laboratuvar girket tarafindan acilacak isc; sirketin dis protez hizmetleri ile ilgili kurulug amaci ve faaliyet
Tedavi ve Protez alaninm yer aldigr. ortaklarinin tamaminin dig hekimi ve/veya dig protez teknisyeni olduguna iliskin beyan ve Ticaret unvani, kayith olunan
ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyant (§irketin kurulug statiisiind ve son yonctimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1Ay

Birimlerine ait iglemler

1/10/2003 tarihinden dnce yaymlannugsa Ticaret Sicil Gazelesinin ash veya midiirliikge onayli 6rnegi),

¢)Yangna karst gereken tedbirlerin alindigina dair, ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge,

o)Acilmak istenen laboratuvarin sahibi ile mesul mtdiird olan dig hekimi veva dis protez teknisyeninin diplomasimnin veya Bakanlikga verilen dig
protez teknisyenligi meslek belgesinin Mudirltik¢e ashnin goriildiigiine dair onaylanmig drnegi,

d)Calisacak dis hekimi ve dis protez teknisyenlerinin aslinin eorildigine dair Midiirlitkge onaylanmig diploma veya meslek belgesi drnegi,

¢)Laboratuvarda galigan her bir kiginin, laboratuvar sahibi ile mesul miidiiriniin (Degisik ibare:R.G.31/7/2009-27305) T.C. IKimlik Numarasi
bevanu. Tiirk vatandast olmayan dis protez teknisyenlerinin Tiirkge terciime edilmis noter tasdikli kimlik belgesi ile ilgili mevzuati geredi yetk




merciinden alinacak ¢aligma izin belgesi,

f)Mesul miidiriin mesul miidarlik belgesi igin son 6 ay iginde gekilmig 4 adet renkli vesikalik fotografi,

g)(Degisik: RG-31/12/2011-28159) Mesul miidiir dahil tiim caliganlar icin 16/6/2004 tarihli ve 25494 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Agr
ve Tehlikeli Isler Yénetmeligin ckinde yer alan Ek-11"deki Agir ve Tehlikeli islerde Calisacaklara Ait [se Girig/Periyodik Muayene Formu,

h) Mesul miidiir ve ¢aligsanlarin 1593 sayih Umumi Hifzissihha Kanununa gore gerekli saglik muayenelerinin yapilip, bulagici hastaligi olmadig
ve meslegini icraya mani bir hal bulunmadigina dair saghik kurulugundan alinacak tek hekim imzal saghk raporu,

1)Laboratuvarin tiiriing gére belirlenmis mesul miidiir imzali asgari arag-gereg ve malzeme listesi,

i)Ruhsat kaybi nedeniyle yapilacak ruhsat yenileme islemleri iin ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilani.

D(Ek: RG-31/12/2011-28159) Mesul miidiir ddhil tim cahsanlarin, iki yilda bir, radyoloji uzman tarafindan raporlanmis bitytik boy akciger
filmleri. Bu belgeler iki niisha halinde diizenlenir.

1-Dilekece

2-Bakanlik tarafindan verilmis on izin belgesi,

3-Binamn projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya Valilik tarafindan onaylanmis 1/100 veya 1/50 6lgekli iki
takim mimari proje ve 1/500 veya 1/200 élgekli vaziyet plant ile mithendislik hizmetlerini gosteren projeler,

4-imar ile ilgili mevzuata gore almmig olan yapt kullanma izni belgesi,

5-Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmuis olan belge,

6-Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise, sermaye durumunu ve sirket ortaklarint gosteren ticarel sicil gazetesinin érnegi. vakif tarafindan

15 Giin icerisinde
Miidiirliik tarafindan
bagvuru dosyasi
Bakanhga sunulur

15 Giin igerisinde
Miidiirliik tarafindan
Bakanhga sunulur ve
Bakanlik tarafindan 7
is giinii icerisinde
Faaliyet [zin Belgesi
diizenlenir.

Bu evraklar Ozel
Hastanenin Ruhsat
Bagvurusu esnasimnda
yvapildign icin siire Ozel
Hastane Ruhsat
islemleri icine dahildir.

92 Ozel Hastane : - EREAS R
! . .| actlacak ise, vakif senedinin rmegi,
Ruhsatlandirma Islemleri 7-Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi alindist,
§-Tlgili mevzuata gore yetkili merciden alinmig olan depreme dayanikhlik raporu,
9.Ambulans ruhsatinin veya ambulans hizmetleri sézlesmesinin érnegi,
10-Camagirhane ve mutfak hizmetlerinin digaridan satin alinmas: halinde. taraflar arasinda yapilan sézlesmenin drnegi ve hizmet veren girkete ait
ticaret odasi faaliyet belgesi,
1 1-EK-4"¢ gore bulunmast zorunlu tibbi ara¢ ve gereglerin onaylanmig envanter,
12-EK-5"¢ gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarm onaylanmis listesi
13- Mesul Midiir ve Yardimetlaria ait sézlesmeler
. Ozcl hastaneye ruhsat verilmesinden sonra EK-17de gosterilen personelin sayist, ismi, unvani, uzmanhk dali veya mesleki diger kariyerleri ile
93 Ozel Hastane —#_m:%ﬁ ilgili bilgileri ihtiva eden personel listesi, kismi zamanli caligan tabipler de dahil tabiplerle yapilmug sizlesmelerin ash veya mesul miidiir
Izin Belgesi Islemleri tarafindan tasdikli ornekleri ile konsiiltan hizmet verilecek uzmanlik dallarim listesi
1-O07¢] hastanede mesul midir ve mesul midir yardimeist olarak calisacaklarma dair mesul mudirlik ve mesul midiir yardimeiligt
sozlesmeleri,
Ozel Hastane Mesul 2- Tiirkiye’de iki yili kamu ya da ozel hastanelerde olmak {izere, en az beg yillik tabiplik yaptigi gosteren belge veya belgeler,
Miidiir ve Mesul 3- Resmi veya 6zel herhangi bir bagka iste galigmadigint beyan eden dilekgesi,
94 Miidiir Yardimethig: 4- T.C. Kimlik Numarast,
Belgeleri diizenlenme 3-Diplomasi ve var ise, :ﬁdmz_u._»..:m_an::: tasdikli birer drnegi. . o ) )
. . 6-Basvuru sirasinda son alti ay i¢inde ve taninmasima engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi,
islemleri 7- Sabika kaydinim olmadigma dair yazili beyant.
| 8- Tabip odasi kay1t belgesi, )
1- Ek-2"deki “Hizmet birimi ruhsat bagvuru formunun™ doldurulmass,
Kan Bagis Merkezi ve 2- Hizmet biriminin bina ve yerlesim plani,
95 Transfiizyon Merkezi 3-Hizmet birimi sorumlusunun;

Ruhsatlandirma islemleri

4-Noter onayl diploma sureti veya fotografl ¢ikig belgesinin ash,
5-Deneyim sahibi oldugunu gésteren diger belgeler,




6-2 adet vesikalik fotografi,

7-Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarast

8-Bagvuru sirasinda yatirilmasi gereken ticretin yatrildigina dair banka dekontu,

9-Kalite sistemine iliskin gerekleri karsilar nitelikte kalite ck kitabi veya ana dosyalarin yer aldifi bilgisayar dokiimani ile;
10-Gorev tanmimlart,

11-Organizasyon gemasi,

12-Personel sayist ve niteligi,

13-Hijyen kosullari,

14-Bina ve ekipman,

|5-Standart isletim Prosediirlerinin listesi (Bagisgilarin segim, red-kabul kriterleri, kan ve kan bilesenlerinin hazirlanmasi, test edilmesi,
dagitilmasi ve imhasi, istenmeyen ciddi etki ve olaylarin kaydedilmesi ve raporlanmas )

Tibbi Laboratuvar

[-EK-1 ¢ uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu.

2- Bu yénetmelikte belirtilen gartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).

3-Tibbi laboratuarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plam, kurum/kurulug biinyesinde isc leekli plan igerisindeki yerini gosteren
mimar onaylt krokisi.

Tibbi Laboratuar
Yonetmeligi

Eczane Nakil islemleri

3-Diploma Ornegi
4-Ozgecmis

96 MM”MM““”MM.E Biyolkdsiya FW.M__u_um _mcc_.m:_m_”_: personel :w_,_na ve teknik _uo_.mou.o:: .nm::: durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya belge/belgeler. kapsaminda herhangi
' Y&, | 5-Tibbi laboratuar da bulunan kimyasal maddelerin listesi. bir siire

Mikrobiyoloji ve Patoloji | 6-Tibbi laboratuar da bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi. belirlenmemistir

Laboratuar ) 7-Tibbi laboratuar da uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi. .

Ruhsatlandirma Tslemleri | 8-Birden fazla uzmanin galisacagi ibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin T.C. kimlik numarasi beyani, onayh uzmanhk belgesi.
9-Her yil Maliye Bakanligi tarafindan tespit edilen miktar tizerinden vyatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun asli veya Miidiirliikge onayh Grnegi.
10-Ruhsat basvuru formunda gozetimli hizmet laboratuart beyan edilmiy isc, tibbi laboratuar mesul miidiirii ve tibbi laboratuar birim
sorumlusu/sorumlulart onayli Gézetimli Hizmet Laboratuar Faaliyet Belgesi Bagvuru Formu (EK-11)

B 11-Kurumun ruhsat basvurusunda, klinik/servis test kapsaminda faaliyet meveut ise Klinik/Servis Tesl Bagvuru Formu (EK-13) o
1-Dilckee
2-Kimlik Fotokapisi
3-Diploma Orncgi
4-Ozgeemis
5-Saghk Raporu
6-Goz Raporu
7-Adli Sicil Kaydi 1 Ay
8- Ikamctgih
" Ecrneve Bog. 9.2 Adet Vesikalik Fotograt

Depolari E_E:._E.: . 10- Eczact Odast Kayit Belgesi

Eczane Agma Islemleri 11- Kroki — Vaziyet Plant (3 Adet)
12- Bolge Eczaci Odast Uygunluk Raporu
13-11 Saghk Midiirligtt Uygunluk Raporu
14- Bélge Eczact Odast Muvazaa Degerlendirme Raporu
15-11 Saglik Midiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-Adres Tespit Yazis
17- Matbu Form (2 Adetl)
18- Yapi Kullanim izin Belgesi —Yapt Ruhsati va da ilgili merciden alinan is yeri olduguna dair belge
19- Ruhsat Har¢ Makbuzu

Eczane ve Ecza L-Rilekge: i
98 Depolart islemleri: L S LAy




5-Saghk Raporu

6-Goz Raporu

7-Adli Sicil Kayd

8- Ikametgah

9- 2 Adet Vesikalik Fotograf

10- Eczaci Odast Kayit Belgesi

1 1- Kroki — Vaziyet Plant (3 Adet)

12- Bolge Eczact Odast Uygunluk Raporu

13- i1 Saghk Midiirligii Uygunluk Belgesi

14- Bélge Eczaci Odast Muvazaa Degerlendirme Raporu
15-11 Saghk Miidiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-Adres Tespit Yazist

17- Matbu Form(2 Adet)

18- Yapi Kullanim izin Belgesi —Yapt Ruhsat ya da ilgili merciden alnan iy yeri olduguna dair belge
19- Eczane Ruhsat aslt

20-Eczane Sertifikasi asl

1-Dilekge (devir edecek olan kisiye ait
2-Dilekge (devir alacak olan kigiye ait)
3-Kimlik Fotokopileri

4-Diploma Ornegi

5-Ozgecmis

6-Saghk Raporu

7- Goz Raporu

8-Adli Sicil Kaydi

9-Ikamectgah

Eczane ve Ecza . 10-2 Adet Vesikalik Fotograf 1 Ay
99 Depolar —m_wi_m_._" . 1 1- Eczaci Odast Kayit Belgesi
Eczane Devir Islemleri 12- Bélge Eczact Odasi Uygunluk Raporu
13- Adres Tespit Yazisi
14- Matbu Form (2 Adet)
15- Bolge Eczact Odasi Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-i1 Saghk Midiirligii Muvazaa Degerlendirme Raporu
17- Eczane Ruhsat ash
18-Eczane sertilikast asl
19- Ruhsat Har¢ Makbuzu
20- Devir senedi/tutanag:: i1 SaglikMidirligiince gorevlendirilen bir yetkili ile Bélge Eczacr Odasi vetkilileri huzurunda, hem bu yetkililerin
| hem de devir eden ve devir alan eczacilarin imzalarinin bulundugu tutanak.
Eczane ve Ecza 1-Dilelcce
100 Depolart -m_mdz_m: 1 . 2-Ruhsatname ash 2 Hafta
Eczane Ruhsat Iptali 3- Eczane Sertifikast aslt
Iglemleri 4-Fezanedeki ilaclarn depolara iade edildigine dair fatura 6rnckleri
Eczane ve Ecza Depolarn | 1-Dilekge
Islemleri: Vereseli 2-Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliik belgesinin ash 1Ay
101 Eczane islemleri 3-Noter tasdikli veraset ilam1

4- Feragalname veya vekaletname (Noter tasdikli)




5- Kimlik Fotokopisi

6-Diploma Ornegi

7-Ozgecmis

8-Saglik Raporu

9-Goz Raporu

10-Adli Sicil Kaydi

11-Ikametgah

12-2 Adet Vesikalik Fotograf

13-Eczaci Odasi Kayit Belgesi

14- Bolge Eczaci Odast Muvazaa Degerlendirme Raporu
15-i1 Saghk Midiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-Bélge Eczact Odasi Uygunluk Raporu

17- Adres Tespit Yazisi

18-Matbu Form (2 Adet)

19-Ruhsat Harg Makbuzu
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Eczane ve Ecza

Depolari Islemleri:

Ecza deposu agma,
kapama, nakil
Ruhsatlandirma islemleri

1-Dilekge firma (sahibinin)

2-Mesul miidiiriin gérev ve sorumluluklarini kabul ettigine dair dilekgesi,
3-Mesul miidiiriin 1slak imzal 6zgegmisi,

4-Mesul miidiiriin Niifus Kayit Ornegi,

5-Mesul miidiriin ikametgéh belgesi,

6-Mesul miidiiriin diploma érnegi

7-Mesul miidiiriin adli sicil kaydi

8-Mesul miidiire ait 3 adet resim,

9-Mesul miidiire saglk raporu

10-Mesul miidiire ait goz raporu

11-Mesul midiiriin daha énce calistign yerden ayrildigina dair belge,
12-Bélge Eczaci Odasi Uyelik Belgesi

13-Meslekten men cezasinm olmadigina dair Tiirk Eczacilar Birliginden alinan belge,

14-Matbu form,

15-Mesul miidiiriin, {lag¢ ve Ecza Deposunda Bulundurulan Uriinler ile ilgili Iyi Dagiim ve Muhafaza Uygulamalari Kilavuzunu okuduguna dair

tebelliig belgesi,
16-Mesul midiire ait Ise Giris Bildirgesi,
17-Ecza Deposu Bilgi Formu.

18-Ecza Ticarethanesinin unvanini, adresini., kurulus amacinm gosterir Ticaret Sicil Gazetesi ash veya midiirliikee onayln sureti,
19-Ecza Ticarethanesinin tiim verlesim plant, boliimleri gdsterir mimar veya miihendis tarafindan gizilmis ve miidiirlitkge onaylanmig kroki.

20-Yapi ruhsatinin uyumlu olduguna dair belediyeden alinmus yazi,
21-Onayli imar plani/yapt kullamm izni,

22-Yangina karsi gereken (edbirlerin alindima iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili merciden almmig onayh belge,
23-Ecza ticarethanesi nakillerinde eski ruhsatname /izin belgesi ve mesul miidiirlik belgesi asli,

Dosyalar Hazirlanip
Bakanhga
Gonderilmelktedir.
(islemler Bakanlkea
Gergeklestirilmektedir)
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Hemofili Karne

Miiracaati: Hemofili
hastalarinin takibi ve
ila¢ temini hizmetleri

ilgili genelge geregi hastaligin tipine gére gerekli cvraklar istenmeltedir.

1 Giin

104

Yesil-larmizi-mor
receteler: Uyusturucu,
psikotrop ve kan iiriinii

recete temini ve dagitimi
Islemleri

1-Dilckge
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Tibbi Cihaz Sati
Merkezleri Islemleri:
Yetkilendirme Islemleri

1-Dilekee

2-Sorumlu Midiir, Klinik Destek Elemant ve Satis ve Tanitim Elemani Olacak Kisilerin Kimlik Fotokopileri
3- Sorumlu Miidiir Belgesi Sureti (1 Adet) . k
4-Satig ve Tanitim Eleman Belgesi Sureti (1 Adet)

5- Klinik Destek Elemant Belgesi (1 Adet)

6-Hizmet Sozlesmesi Ornegi (1 Adet)

7-Taahiitname Sureti ( [Adet)

8-Sorumlu miidir, Satis ve Tamtm Elemani, Klinik Destek Elemani Kimlik fotokopileri,

9-Sorumlu miidiir, Satis ve Tanitim Elemant, Klinik Destek Elemani gorev tanimlari,

10- Sorumlu miidiir, Satis ve Tamtim Elemani, Klinik Destek Elemanina ait 2 ger adet resim,

| I-Imza Sirkiisii Sureti (1 Adet)

12-Vergi Levhast (1 Adet)

13-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati Sureti (1Adet)

14-Adres Tespit Yazisi (1 Adel)

I 5-Belge Harclarmin Odendigini Gasterir Makbuzlar

16- Ticaret Sicil Gazetesi Surcti (2 Sayfa)
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Medikal Gaz Tesisleri
islemleri: Uretim ve/veya
Dolum Tesisi Acilig ve
Nakil islemleri

-Ticaret sicil gazetesi ash veya onayli sureti

2-Tesisin ilgili kurum veya kurulugga onaylanmig krokisi (teghizat ve boliimler gosterilmeli

3-Kalite kontrol laboratuarmda ve diger iirctim alanlarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri
4- Uretim / dolum ve kalite kontrolden sorumlu personclin adi ve meslegi

3-Toplam personel listesi (egitim durumlari ve kag yildir ahstiklari)

6-Faaliyelinde bulunulacak medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

7- Faaliyetinde bulunulacak her bir gaz i¢in yillk iiretim kapasitesi

8-Uretim ve / veya dolum is akis semasi

9-Birinci sinif Gayri Sthhi Miiessese Ruhsati onaylt sureti

10-Uretim / dolum izin belgesi harcinin 6dendigini gdsterir makbuz veya dekontun asli

1 1-Dolum islemi yapilacak ise; dolumu yapilacak medikal gazin temin edildigi firma ile yaptlan anlagmanin bir drnegi.

Dosyalar Hazirlamip
Bakanhg@a
Gonderilmektedir.
(Islemler Bakanhkga
Gergeklestirilmelctedir)
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Medikal Gaz Tesisleri
islemleri: Uretim ve/veya
Dolum Tesisi Mesul
Miidiirii Islemleri

[-Firma yetkilisinin mesul midiir tayin dilekgesi,

2-Mesul midiiriin gérev ve sorumluluklarini kabul ettigine dair dilekgesi

3- Diplomanin veya fotografli ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti,

4-T.C. Kimlik Numarasi beyan

5-Altt aydan eski tarihli olmamak Gzere saghik ve gbz raporu

6- Mesul miidiiriin el yazist ile yazilmis imzall 6z gegmisi,

7-Mesul miidiiriin vesikalik fotografi (iki adet),

8- Adli sicil kaydina iligkin yazil beyan,

9-Mesul miidiir daha 6nce baska bir iste galigmigsa o isten ayrildigmi kanitlayan belge,
10- Mesul midir degisikligi halinde eski mesul miidirliik belgesinin ash,

1 1-Mesul midiirliik belgesi harcinin ddendigini gosterir makbuz veya dekontun asli.
[2-Medikal gaz firetim tesisi i¢in, Mesul Midiirtin iiriin imalat yeri iznine sahip bir veya birden fazla isletmede, tiriinlerin kalite analizleri, aktif
maddelerin kantitatif analizleri ve kontrollerine dair faaliyetlerde en az iki yil uygulamali deneyim sahibi oldugunu gésterir sigorta prim belgeleri
ve isverenin beyani,

13- Medikal gaz solum (esisi igin mesul miidiirin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler.

NOT:

|-Nakillerde ayrica, iptal edilmek iizere eski adrese ait belgelerin asli génderilecektir.

2-Mesul miidirliik i¢in basvuracak kisi 14.5.1928 tarihli ve 1262 sayih ispengiyari ve Tibbi Miistahzarlar Kanunu’nda belirtilen mesleklerden
birine sahip olmalidir.

3-Yukaridaki belgeler eksiksiz olarak dogrudan Kurumumuza sunulacak veya il Saghk Mudiirlogt kanaliyla gonderilecektir.

Dosyalar Hazirlamp
Bakanhga
Ginderilmektedir.
islemler Bakanlikea
Gergeklestirilmektedir




1-Ticaret sicil gazetesi asli veya onayh sureti,
2-Tibbi gazlarin depolandigi alani gésterir plan, (teghizat ve boliimler gosterilecck sekilde)

tarihinden Gnce yayinlanmigsa Tiirkive Ticaret Sicili Gazetesinin ashi veya Kurumca onayh drnedi), bagh bulunulan vergi dairesi adi ve vergi

108 Medikal Gaz Tesisleri 3-Sarumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir caligtig) 1Ay
islemleri: Depolama ve m-mm&_«o:_ﬁm w.:_::_.:mq meﬁm_wm_.ﬁsmpm_._: _m::_m___ ve mt.,.um;__mm.m%::_.m_.: ] .
Satis Tesisi Acilis ve 5-Tesisin Birinci m::.w .O.&f v_E: Z:nmmo_.mo o_ﬁ_m:._:_..moﬁo_.:. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati onayli sureti,
Nakil islemleri m-Uonn_mEm ve satig izin _un_..momﬁ.rm_.c_::”_ ddendigini goster _:mE.EN veya n_or..o_:_._: asli, N o .
| 7-Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlasma érnegi ve lemin edilen firmanin izin belgesinin bir érnedi.
1-Firma sahibinin tayin dilekgesi,
2- Sorumlu personelin gérev taniminda belirtilen gorev ve sorumluluklar igerecek gekilde hazirlanms imzali sorumlu personel kabul dilekgesi,
gnﬂ::m_ Gaz Tesisleri 3- Sorumlu personclin mezun oldugu okula ait diplomanin veya ¢ikiy belgesinin kurum onayli sureti,
109 Islemleri: Depolama 4-T.C. Kimlik Numarasi beyani,
ve Satis Tesisi 5-Sorumlu personelin imzali 6zgegmisi,
Sorumlu Personel 6-Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet), 1 Ay
mm_m:;ml 7-Sorumlu personcl izin belgesi harcinin ddendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,
NOT:
1- Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek iizere génderilmesi gerekimektedir.
2- Yukaridaki belgeler il saghk miidii ine teslim edilecektir.
3-Sorumlu personellik i¢in bagvuracak kisinin en az lise veya dengi okul mezunu olmas gerckmektedir.
Ruhsatname basvurusu ve belgeler:
I- Merkez acacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulug unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve agilma islemlerinin baslatilmasini
talep eden bir dilekge ile il miidiirligiine bagvurur.
2- Basvuru dilekgesine ekli bagvuru dosyasinda bulunmast gereken bilgi ve belgeler sunlardur:
a) Merkez s nin ayni zamanda sorumlu miidir olmadigr durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmig hizmet
sozlesmesi.
b) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin ashna uveunlugunun miidiirlitk¢e onaylt drnegi.
¢) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarast beyant,
Ismarlama Protez ve ¢) Tiizel kisiligin sirket olmast halinde, girket ilaminm yayunlandigi ve merkezin agiliginm Faaliyetleri kapsammda oldugunu gésterir ticaret
110 Ortez Merkezleri Ruhsat unvant, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (sirket ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 i &
y




islemleri

kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin midiirlitk¢e onayl drnegi,

d) Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyan,

¢) Merkez olarak kullantlacak yere ait olan ve ig mekani da gosterir 1/100 dlgekli il miidiirligtince veya toplum saghgi merkezince onaylanmis
kroki veya plan,

f) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin sorumlu midir tarafindan imzalanmis listes,

g) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karst gerekli tedbirlerin alindigna dair ilgili mevzuata gore ilgili merciden alinan belge,

) Sorumlu midiriin 26.9.2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesine gore hak yoksunlugunun bulunmadigma dair
adli sicil beyanu,

Isitme Cihaz Satig
Merkezleri Ruhsat
Islemleri
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Ruhsatname basvurusu ve belgeler:

I- Isitme Cihazi Satis Merkezi agacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulug unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve acilma
islemlerinin baglatilmasini talep eden bir dilekge ile il miidiirliigiine bagvurur.

2- Basvuru dilekgesine ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler gunlardir:

a)Merkezde gorev alacak saluslara ait diplomanin veya sorumlu midiir sertifikasinin ashina uygunlugunun midirliikge onayl ornegi.

b) Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu miidiir olmadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis hizmet
sozlesmesi,

¢) Merkez sahibinin ve sorumlu mudiriin T.C. Kimlik numarasi beyani,

¢) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agihsinin faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret
unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numaras: beyani (girket ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003
tarihinden dnee yayinlanmissa Tiirkive Ticaret Sicili Gazetesinin ash veya Kurumea onayli drnegi). bagh bulunulan vergi dairesi adi ve vergi
kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin mtdirlikce onaylt drnegi,

d) Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani,

¢) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekén da gasterir 1/100 8lgekli il mudiirligiince veya toplum sagligl merkezince onaylanmig
kroki veya plan,

£) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin sorumlu miidir tarafindan imzalanmig listesi,

g) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karst gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore ilgili merciden alinan belge,

) Sorumlu miidiriin 26.9.2004 tarihli ve 5237 sayih Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesine gore hak yoksunlugunun bulunmadigina dair
adli sicil beyan,

1 Ay

“Bagvuru csnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki

tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidmun tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.”

i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Adr ve Soyadi : Dr. Ahmet KARA Adem YILMAZ
Garev /Unvant - 11 Saghk Mudird Vali Yardimeist
Adresi : Kazim Karabekir Mahallesi Musa Yeni Valilik Binasi
Sahin Bulvari No:74/513
Telefon Numarasi 20328826 1594 0328 825 0707
IFfaks Numarasi : (0328 826 14 51 0 328 825 5455

c-posta adresi ahmet.kara8@saglik.gov.tr




