OSMANIYE TiCARET iL MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA |[HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER gﬁ%’;’}” LANMA
(EN GEQ)
1-Dilekce
2-Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kurulusu
Y 6netim Kurulu Karar1
Esnaf ve Sanatkarlar genel
1 kurul toplantilar basvurusunun [3-Miiracaata toplanti tarihine ait 15 Gi
alinmasi ve temsilcilerin gazetenin, gazete yayinlanmiyor ise o yer un
gorevlendirilmesi orf ve adetlerine gore yapilan ilana ait
belgenin ve genel kurul toplantist
yapilmasina ait kararin eklenmesi
4-Dekont
1-Dilekce
2-Sirket Yonetim Kurulu kararini
imzalayan iiyelerin secildigini gosterir
_ Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Ornegi
Sirket g.e.nel__kumlu bakanlik 13_Sjrket Genel Kurul Toplantist .
2 temSﬂCl.Sl.gore,V lendirme Y apilmasina Iligkin Yo6netim Kurulu 10 Giin
taleplerinin degerlendirilmesi
Karari
4-Dilekceyi imzalayanlarin imza sirkiileri
5-Bakanlik Temsilcisi licretinin
yatirildigina dair banka dekontu
Esnaf ve Odalarina Iliskin ) e e QLA
3 Bakanlik tarafindan alinan ]l)ESII:af Ve Odalara fligkin Sikayet 3 Ay
sikayetlerin degerlendirilmesi tiekeest
Kooperatiflere iliskin .
¢ sikayetlerin degerlendirilmesi 1-Dilekge 3 Ay
Hal Hakem Heyeti
Basvurularinin Kabulii, ) . - .
5 Degerlendirilmesi, Toplants 1k1|{e§m1 Yazi (Ust Yazi) veya Dilekce 3 Ay
[cin Karar Alinmasi ve exien
[lgililere Bilgi Verilmesi
1-Vekaleten yapilan bagvurularda
Vekaletname
Hal Kayit Sistemi I¢in 2-Imza Sirkiileri
Basvurularin Alinmasi ve ..
6 1 Giin

Elektronik Ortamda Sisteme
Tanitilmasi

3-Uretici Disindaki Tiim Basvuranlarin
Vergi Kaydi Oldugunu Gosteren Belge

4-Hal Kayit Sistemi I¢in Bagvuru Formu




5-Sanayi, ithalat¢i, komisyoncu, tiiccar,
perakendeci sifati le yapilan bagvurularda
ilgili meslek odalarindan alinacak Oda
Kayit Belgesi asli veya onayli 6rnegi

6-Sanayici sifati ile yapilan basvurularda
Sanayi Sicil Kayd1 belgesi

7-Uretici sifat1 ile yapilan bagvurularda
Ciftci Kayit Sistemi (CKS) Belgesi

8-Uretici Orgiitii sifat1 ile yapilan
basvurularda Uretici Birligi/Orgiitii
Belgesi

9-Uretici Orgiitii sifat1 ile yapilan
basvurularda Resmi Yazi
10-Komisyoncu ve Tiiccar sifat1 ile
yapilan bagvurularda Bagvuru Formunda
belirtilmis ise liyesi olunan dernege ait
kay1t belgesi

11-Thracatg1 sifati ile yapilan
basvurularda Thracatc1 Birligi Uye
Belgesi

Esnaf ve Tacir Ayrimi
Hakkinda Mutabakat Komitesi

1-Mutabakat Komitesi Basvuru Dilekgesi
2-Esnaf Odas1 Kayit Belgesi

kurularak bagvurularin . . 3 Ay
alinmast, incelemesi ve 3-Ticaret Odas1 Kayit Belgesi
sonuglandirilmasi
4-Vergi Levhasi
1-Dilekce
2-Imza Sirkiileri (Noter Onayl1)
3-Kayitli bulunulan ticaret odasindan
alinan faaliyet belgesi
4-Mal listesi, Kapidan Satis Yapilmasi
Ongoriilen Il/1ller, Tiiketicilerin
. Vetki Odemelerini Yapabilecekleri Banka
EZIG rés?lfli?ldaasit;i et Posta ve Benzeri Bilgileri, Satic1 ve
gest i yep Saglayicinin Kayitli oldugu Vergi 3 Glin

basvurularin alinmasi ve Belge
\verilmesi

Dairesi ve Vergi/TC Numarasi,
Tiiketicinin Cayma Hakkim Iletebilecegi
adres ve telefon bilgilerini igeren is yeri
disinda satis yetki belgesi formu

b-Isyeri Disinda Satis Yetki Belgesi

6-Serbest muhasebeci mali miisavir veya
yeminli mali miigsavir tarafindan onayl

en son tarihli bilango ve gelir tablosu




Sirket ve gercek kisilerin
basvurulari iizerine sistem
numarasi

(CoKey numarasi) verilmesi

1-Dilekge

2-Vergi Levhasi

3-Firmanin son durumunu gosterir ticaret
sicil gazetesi fotokopisi

4-Imza Sirkiileri

5- Faaliyet Belgesinin asli

1 Giin

10

Kooperatif Genel Kurullarina
Bakanlik Temsilcisi
Gorevlendirilmesi

1-Dilekce
2-Kooperatif Yonetim Kurulu Karar1

3-Temsilci licretinin yatirildigina iliskin
makbuz

4-Ticaret Sicil Yetki Belgesi

15 Gin

11

Kooperatiflere kurulug izni
verilmesi

1-Dilekce

2-Taahhiitname

3-Sermayenin Y4 niin bankaya
yatirildigina dair dekont

4-Oda kayit belgesi
5-Vergi levhasi
6-Adli Sicil Belgesi

7-Nifus Ciizdani

8-Kooperatif Kurulus Bilgi Formu

9- Kooperatif Ana sdzlesmesi veya
Gayrimenkul Isletme Kooperatifi Ana
sozlesmesi (2 adet noter tasdikli, 2 adet
fotokopi)

1 Giin

12

Kooperatiflerin Ana sdzlesme
\ve Madde Tadiline izin
\verilmesi

1-Kooperatif Yonetim Kurulu Karari

2-Anasozlesme degisikligine uygun

g0riis verilmesini igeren dilekge

1 Giin




metni

3- Yonetim Kurulunca imzali eski ve
yeni hali yazilmis 6 (alt1) adet degisiklik

4-Yonetim Kuruluna ait imza sirkiileri
S-Yiriliikte olan ana s6zlesme 6rnegi

6-Kooperatif Bilgi Formu

6502 sayili Kanun kapsaminda

1-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

gerekli incelenmesi yapilarak
ilgililere bilgi verilmesi

yapilabilir.

13 Piyasa Gozetimi ve Aylik
Denetiminin yapilmas: 2-Y1llik Piyasa Gozetimi ve Denetimi  |(Rutin)
Programi
1-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
Tiiketici sikayetleri ile ilgili
14 [pasvurularm alinmasi ve 2-Fatura, servis fisi vb. belgeler. 6 Ay

(Gerekli Durumlarda)

Not : 175 Cagr1 Merkezi aracilifiyla bagvuru

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: _
Isim : Osmaniye Ticaret Il Miidiirligii
Unvan : il Midiirii

: Adnan Menderes Mah. Musa Sahin Bulvari
Valilik Kompleksi Defterdarlik Binasi No:60
Kat:1 OSMANIYE

Telefon : 0328 825 78 86

Faks  :0 32882578 56

Adres

E-Posta : osmaniye.tim@ticaret.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:
[sim : Osmaniye Valiligi
Unvan : Vali Yardimcist

: Adnan Menderes Mh. Musa Sahin Bulvari
Adres N0:60 OSMANIYE
Telefon: 0 328 825 07 07
Faks :0 32882554 55

E-Posta: valilik@osmaniye.gov.tr


mailto:valilik@osmaniye.gov.tr

